
长春医学高等专科学校

2010年春季学期第17周主要工作及日程安排
时间：2010年6月11日                                                    校长办公室制表
	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	6. 12
星期六
	教学例会
	教务处
	8:30  二楼会议室  
	刘  伟
	相关人员

	
	大学外语考试协调会
	教务处
	9:30  二楼会议室  
	刘  伟
	相关人员

	
	药学系教学现场办公会
	教务处
	13:30    药学系  
	刘  伟
	教务处、药学系相关人员

	
	发布教材招标公告
	教务处
	
	刘  伟
	相关人员

	6. 13
星期日
	学校班子会
	校  办
	8:30  八楼会议室
	全  体
	

	
	车库招标答疑会
	设备处
	9:00  二楼会议室
	
	相关人员

	
	护理系教学现场办公会
	教务处
	13:30    护理系  
	刘  伟
	教务处、护理系相关人员

	6. 17
星期四
	车库招标会
	设备处
	8:30  八楼会议室
	王作刚

杨永太

孙猛刚
	相关人员

	
	教学信息员座谈会
	教务处
	12:20  二楼报告厅  
	刘  伟
	相关人员

	
	基础医学部新开课教师试讲
	基础医学部
	13:30  组胚实验室
	
	教务处、基础医学部相关人员

	6. 18
星期五
	药学系教案展览
	药学系
	上午 药学系
	刘  伟
	药学系全体教员

	
	大学外语考试考前考务培训会
	教务处
	12:20  二楼报告厅  
	刘  伟
	相关人员

	
	大学外语考试考前场地验收
	教务处

学生处
	16:00  全校考场
	刘  伟
	相关人员

	6.19 
星期六
	大学外语四六级考试
	教务处
	6：30-17:20   
	刘  伟
	相关人员

	6.20 
星期日
	全国能力英语AB级考试
	教务处
	6：30-17:00   
	刘  伟
	相关人员

	其他

工作
	联系教材订购招标事宜；校内教师工作量统计；收取、审核、印刷期末考试试卷
	教务处
	教务处   全周
	刘  伟
	相关人员

	
	协调车库招标工作事宜；探讨食堂改造用电、楼房设计等事宜；统计落实家属区维修
	后勤办
	一周
	杨永太
	相关人员


注：上述时间如有变动，另行通知。

