
长春医学高等专科学校

2009年秋季学期第13周主要工作及日程安排
时间：2009年11月6日                                                    校长办公室制表
	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	11. 9
星期一
	研究招聘会相关事宜
	
	8：30
刘英芳校长办公室
	刘英芳
	事业发展处、各系部主管就业主任

	
	示范校建设论坛专业汇报审核
	教务处
	8：30  1328教室
	刘  伟
	各系部主任、教学主任、汇报人员、孙乾、刘淑文

	
	考务工作协调会
	教务处

学生处
	 10：00    会议室
	刘英芳

刘  伟
	相关人员

	
	学校班子会
	校  办
	14：00  会议室
	全  体
	校办主任

	11. 10
星期二
	教学例会、职教集团预备会反馈
	教务处 

职教集团
	8：30  会议室
	刘  伟
	参加教学例会人员

	11. 11
星期三
	科学技术协会成立大会

示范校建设论坛
	科教处

教务处
	13:00  报告厅
	全  体
	专兼职教师

中层干部

	
	重点积极分子培训班
	党  办
	15：10  1329教室
	
	相关人员


	
	全校卫生检查
	爱卫会
	下午
	
	相关人员

	11. 12
星期四
	政府采购项目开标
	设备处
	9：00
	王作刚
	相关人员

	
	下达本学期工作量统计
	教务处
	全天 教务处
	刘  伟
	各系部相关人员

	
	示范校建设论坛
第二轮汇报工作部署
	示范校

教务处
	全天
	刘  伟
	相关人员

	11.13
星期五
	示范校建设论坛
第二轮汇报工作部署
	示范校

教务处
	全天
	刘  伟
	相关人员

	其他

工作
	心理咨询中心工作安排
	学工部
	待定
	刘英芳
	相关人员

	
	甲流防控工作
	社区卫生
服务中心
	全周 社区
	刘  伟
	相关人员

	
	整理全校2009年工作总结
	校  办
	一周
	
	相关人员

	
	收集“住房信息表”
	后勤办
	11月11日——17日
	
	


注：上述时间如有变动，另行通知。
