
长春医学高等专科学校

2010年春季学期第1周主要工作及日程安排
时间：2010年2月26日                                                    校长办公室制表
	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	3. 1
星期一
	全校升国旗
	学工部
	6：20  荟萃广场
	刘英芳
	全校学工人员

	
	组织省级优秀教学团队申报、

人卫教材编写工作会议
	教务处
	9：00 

刘伟校长办公室
	刘  伟
	相关人员

	
	后勤工作例会
	后勤办
	9：00

8楼会议室
	杨永太
	后勤办、物业公司、饮食中心相关人员

	
	学生工作例会
	学工部
	13：00

8楼会议室
	刘英芳
	学生工作者

	3. 2
星期二
	教学工作例会
	教务处
	8：30

8楼会议室
	刘  伟
	相关人员

	3. 3
星期三
	2010年学校科研工作会议
	科教处
	13：00

8楼会议室
	刘  伟
	各系部主任

科教处人员

	3. 5
星期五
	模拟医院标牌制作招标
	设备处
	8：30

8楼会议室
	王作刚

孙猛刚
	相关人员       

	
	卫生管理类分委会成立

筹备工作会
	职教办
	13：00

8楼会议室
	刘  伟
	相关人员

	3. 6
星期六
	辅导员培训
	学工部
	8：30  报告厅
	刘英芳
	全体辅导员

	其他

工作
	组织申报国家级、省级精品课程
	教务处
	全周
	刘  伟
	相关系部

	
	期初教学检查
	教务处
	全周
	刘  伟
	各系部

	
	发放教辅用书
	教务处
	全周
	
	各系部

	
	调配解剖楼教室桌椅
	教务处
	3月1——3日
	刘  伟
	医学系

	
	毕业前补考、学期补考
	教务处
	2月27——28日
	刘  伟
	各系部监考教师

	
	试卷复核、补考试卷批阅、成绩上交
	教务处
	全周
	刘  伟
	相关教师

	
	相关医学教指委卫生管理类专业分委会成立大会筹备
	职教办
	一周
	刘  伟
	相关部门

	
	学校报告厅、档案室搬家
	校办
	一周
	
	相关部门


注：上述时间如有变动，另行通知。
