长春医学高等专科学校
2008年秋季学期第19周主要工作及日程安排

时间：2008年12月19日                                                    校长办公室制表

	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	12.22
星期一
	社区卫生服务中心人才招聘会
	教务处
	8：30   会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	试点专业校内检查组组长会
	教务处
	9：00   会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	试点专业校内汇报
	教务处
	9：30   会议室
	刘  伟
	示范校、医学系、药学系主任教学主任、申报专业带头人

	
	基础、药学元旦联欢
	
	17：00   紫荆花饭店
	全  体
	基础、药学全体

	12.23
星期二
	研究09年招生工作
	事业发展处
	9：00  
	刘英芳
	事业发展处人员

	
	实验设备招标答疑会
	设备处
	9：00 

市政府采购中心
	王作刚
	设备处、药学系相关人员

	
	教材招标会
	教务处
	9：30  会议室
	刘  伟

孙猛刚
	相关人员

	
	学生成长小组活动（08生工）
	药学系
	10：00  3652教室
	刘英芳
	相关人员


	
	检查元旦联欢会节目
	工  会
	12：00 

图书馆报告厅
	周毅刚

刘英芳

刘大程
	范建业、杜红燕、杨鑫、王莹

	
	研究成教部09届新生教学事宜
	成教部
	13：00 
	刘  伟
	相关人员

	
	收各部门调整后的制度框架
	校  办
	全天
	
	

	
	试点专业材料校内自检
	教务处
	全天   各系部
	刘  伟
	相关人员

	12.24
星期三
	填写“中层干部评价表”
	党  办
	一天
	全  体
	党办人员

	
	试点专业迎检筹备会
	教务处
	8：30 会议室
	刘  伟
	示范校、医学系、药学系主任教学主任

	
	学生成长小组活动（08药学）
	药学系
	13：00  3652教室
	刘英芳
	相关人员

	
	中期考试
	教务处
	全天   教室
	刘  伟
	相关监考教师

	12.25
星期四
	学校年终工作汇报
	
	市卫生局
	全  体
	

	
	实验设备招标会
	设备处
	9：00

市政府采购中心
	王作刚
	设备处、药学系

相关人员

	
	学生成长小组活动（08生药）
	药学系
	10：00  3652教室
	刘英芳
	相关人员

	
	申报的试点专业省级验收
	教务处
	13：00 会议室
	张湘富

刘  伟

刘大程
	教学系列各部门主任、教学主任

专业带头人

	12.26
星期五
	元旦联欢会节目彩排
	工  会
	12：00 

图书馆报告厅
	周毅刚

刘英芳

刘大程
	范建业、杜红燕、杨鑫、王莹

	
	示范校专业验收筹备会
	示范校办公室
	全天 各系部
	刘  伟
	相关人员

	
	读书汇报会
	教务处
	13：30 报告厅
	刘  伟
	专兼职教师、实验员、教学管理人员

	其他

工作
	 “医专精神伴我行”论文、演讲网上巡展
	宣传部
	一周
	周毅刚
	宣传部人员

	
	审核“高校文明杯”申报评比材料
	宣传部
	一周
	周毅刚
	宣传部人员

	
	课时费、绩效工资调整
	人事处
	一周
	王作刚
	人事处全体

	领导外出
	12月22日——12月25日   张湘富校长参加人大会议


