
长春医学高等专科学校

2010年秋季学期第1周主要工作及日程安排
时间：2010年8月20日                                                     校长办公室制表
	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	8. 23
星期一
	学生工作例会
	学工部
	8:30  

8楼会议室
	刘英芳
	财务处

	
	期初教学工作检查
	教务处
	全天
	刘伟
	各系部

	
	学期初教学工作检查并发布检查通报
	教务处
	全天
	刘伟
	相关人员

	
	上报2010年申报省优课程名单和课程建设联系人名单
	教务处
	全天
	刘伟
	相关人员

	8. 24
星期二
	中层干部会议及迎新工作协调会
	校办
	1:30
2楼报告厅
	全体
	中层干部及

各系学办主任

	8. 25
星期三
	为集团客户办理存话费赠话费活动 
	后勤部
	中午
	
	相关人员

	8.27
星期五
	迎新工作验收及模拟迎新
	学工部
	下午
	刘英芳
	相关人员

	
	教室检查
	教务处
	全天
	
	相关人员

	
	为老干部办理住房信息更改情况
	后勤办
	全天
	
	相关人员

	其他

工作

	实训教学准备与检查
	模拟医院
	全周
	
	相关人员

	
	推进大学生思想政治工作评估准备工作
	宣传部
	全周
	周毅刚
	相关人员

	
	校报对假期需登报稿件进行收集、排版
	校报
编辑部
	全周
	
	校报全体

	
	实验教学检查
	教务处
	全周
	刘伟
	相关人员

	
	收集汇总实验室管理相关表格
	教务处
	全周
	刘伟
	相关人员

	
	收集汇总学生成绩分析报表
	教务处
	全周
	刘伟
	相关人员

	
	复核上学期试卷
	教务处
	全周
	刘伟
	相关人员

	
	编排扩招新生课表、军事理论课课表
	教务处
	全周
	刘伟
	相关人员

	
	完成“思想政治工作评估”相关材料准备
	教务处
	全周
	刘伟
	相关人员

	
	收集假期有关采购工作会议反馈意见和建议
	设备处
	全周
	王作刚
	相关人员

	
	采购教学仪器设备调研
	设备处
	全周
	王作刚
	相关人员


注：上述时间如有变动，另行通知。
