
关于2011年迎接新生工作的实施方案
    为贯彻落实学校标准年建设目标，保证迎新工作高效有序地进行，2011年迎新工作继续沿用“数字标准化”模式，为来自全国各地的新生及家长营造一个良好的环境和氛围，充分展示出绿色校园的严谨管理，现将学校迎新工作做如下安排：

一、组织领导

组  长：张湘富

副组长：刘英芳

成  员：周晓刚、代冰、王才、马龙、刘丹丹、刘立为、张旭、赵冰、赵陆陆、袁兆新、孙莹、刘洋、于景龙、于海涛、杨鑫、王迪新、胡静涛、刘铁英、赵宇辉、张鹏飞、董佩玲、边洪鑫、李宏、龙宇翔、周洪凯、马艳慧
二、各部门工作职责

1、校办：
全面协调组织迎新工作。负责召集迎新工作协调会、分配任务、落实责任，并对各职能部门迎新准备工作进行检查验收；负责安排迎新报到场地、提供新生报到流程图、新生入学教育展室的参观；
统一订购饮用水、统计工作人员就餐；负责迎新各窗口标识的制作，负责迎新过程中的协调等工作。
2、党委宣传部：
负责学校迎新气氛的总体设计并指导落实；负责对全校广播、展板等利用情况进行检查并提出建议；负责迎新宣传报道工作；负责安排好照相、录像、条幅、彩旗等。

3、学生工作部：
全面部署落实学生方面的迎新工作。
负责制定新生报到流程；负责新生辅导员、校史解说员的培训，入学教育及军训的安排；协调各系迎新场地划分、寝室调配、新生备品的发放，安排新生报到（含提前和延后报到学生）引导以及引导指示牌的设置，联系、安排学生保险事宜；负责礼仪队伍的组织和特困学生的接待工作，组织接站并统计各系新生报到情况，为家长安排休息室并提供住宿地点，设立咨询台等； 负责分配笔记本电脑，并确定笔记本电脑安装及取电位置；组织辅导员进行迎新前各种培训；负责定期统计新生报到情况并上报事业发展处、校办和主管校长。

4、事业发展处：
提供2011级各专业新生名单，对相应学生进行专业调整，对有关问题进行解答。

5、各系（部）：
具体落实本系（部）迎接新生的全面工作。具体指导辅导员操作学生网上报到软件；安排、指导新生班辅导员工作、发放学生报到程序单、安排寝室、接待新生及做好思想稳定工作、收缴及整理个人档案、入学通知书和党团关系等；负责新生入学教育、军训以及参观校史展览室的组织工作；做好提前或延后报到学生的接待工作。
6、计财处：
负责联系银行收缴新生各项费用，保证资金安全。

7、保卫处：
迎新期间校园安全、保卫、秩序、车辆疏通及收缴新生户口；做好收费的保卫工作，配合学生管理部门做好提前或延后报到学生的引导工作。

8、网络中心：
为学生报到工作提供技术支持，协助各系网上报到；配合学生处做好新生班辅导员培训；与饮食服务中心一起办理新生“一卡通”。

9、后勤办：
协调有关部门做好迎新后勤保障、督促、检查工作。
10、教务处：
安排新生上课教室，发放课程表和教材，协调迎新桌椅的使用。

11、物业管理公司：
保证校园环境卫生和水、电的供应，协助迎新用电的安装；安排好迎新车辆接站。

12、饮食服务公司：
办理新生“一卡通”；在保证全校师生正常就餐的基础上，还要适当延长开饭时间，保证新生及家长用餐。

13、社区卫生服务中心：
安排新生统一体检，做好迎新应急的处置工作。

14、体育教研部：
负责提供干净整洁的迎新场地，并做好相应的配合。

15、基础医学部：
负责协助护理系做好迎新工作，提供笔记本电脑。

三、工作任务及时间安排

（一）前期主要工作

1、培训：（1）迎新模拟。  时间：8月29日

                         负责部门：学生处、网络中心
（2）校史解说员。时间：9月中旬

                         负责部门：校长办公室
（3）网络培训  时间8月29

              验收部门 ：网络中心 财务处 三大系部

2、验收：（1）宣传环境。时间： 8月29日
                       验收部门：党委宣传部

        （2）校园环境。时间： 8月29日
                       验收部门：后勤办、物业公司

        （3）学生公寓。时间：8月29日
                       验收部门：学生处、各系部

（4）迎新场地。时间：8月29日
               验收部门：校办、学生处、大学生活动中心

（二）迎新当天的工作

1、时间： 

（1）发车：8月31日早5：50从红旗街发一台大客车，走假期班车路线；

6：20 从学校发车去火车站接站。其余大客车早晨发车时间不变；
晚17：00正常发班车。留一台班车在火车站接站，截止到19：00；20：00 从学校发车，走假期班车路线。

（2）迎新：早7：00到晚20：00。

2、用餐：

（1）午餐。窗口工作人员：由各工作组统一到饮食服务中心领取盒饭；

其他工作人员：就餐时间自行调整，划卡就餐。

（2）晚餐：凭就餐券用餐。

四、要求：
1、学生处要安排好各系的迎新工作。针对今年受灾地区较多、特困学生数量可能上升等情况，要提前制定政策。

2、各系接新生时，要明确使用系部全称和迎新旗帜，标志准确、清晰，做好系部内的宣传和服务工作。

3、迎新场地要提前做好卫生清洁、物品有序等工作安排，确保良好迎新环境。

4、学生管理部门、计财处，要做好提前或延后学生报到的接待工作，相关部门也要做好配合。

5、迎新人员统一着装，协调配合，服从指挥，热情服务。

6、各迎新部门要针对突发性事件制定详细的工作预案。

7、各部门要结合新学期校长讲话精神，以迎新为契机，细化本职工作，厚重迎新内涵，提高迎新工作质量。
校长办公室

二〇一一年八月一十九日

