长春医学高等专科学校
2008年秋季学期第10周主要工作及日程安排

时间：2008年10月17日                                                    校长办公室制表

	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	10.20
星期一
	采购冬储煤招标会
	设备处
	8：30 会议室
	王作刚
杨永太

孙猛刚
	相关人员

	
	学生工作例会
	学工部
	8：30  报告厅
	刘英芳
	学生处、系部相关人员

	
	与菲律宾合作办学签约仪式
	外办
国际交流部
	9：30

 图书馆会议室
	张湘富
	相关人员

	
	课程评审总结及座谈会
	教务处
	13:00 会议室
	刘   伟
	校级课程评审专家

	10.21
星期二
	协调上报采购计划
	设备处
	8：00  市采购办
	王作刚
	相关人员

	
	教学例会
	教务处
	8：30  会议室
	刘  伟
	主管部门负责人

	
	部署申报省级、校级“精品课程”工作药学系专业带头人会议
	药学系
	10：00 

系主任办公室
	刘  伟

刘大程
	药学系教研室主任

专业带头人

	
	研究济生食堂水暖费问题
	后勤办
	上午
	张湘富

杨永太
	后勤办人员


	
	省高职高专体育研究会第二次会议
	体育

教研部
	13：00  会议室
	刘英芳
	教育厅、各高校、我校体育教研室人员

	
	全科医师及社区护士考试协调会
	教务处

成教部
	14：50  会议室
	刘  伟
	校办、教务处、后勤办、物业、保卫处、成教部、学生处相关人员

	
	评审“医专精神伴我行”征文
	宣传部
	一天  报告厅
	周毅刚
	相关人员

	10.22
星期三
	课堂教学模式改革宣讲暨青年教师培训大会
	医学系
	8：10  2342教室
	刘  伟
	相关人员

	
	药学系青年教师“课堂教学”培训、试讲
	药学系
	10:00 3654教室
	刘  伟
	药学系青年教师

	
	评审“医专精神伴我行”征文
	宣传部
	上午  报告厅
	周毅刚
	相关人员

	
	处长论坛
	党  办
	13：00  报告厅
	班子全体
	科级以上干部（教研室主任）、正高职称人员

	
	听取后勤部门制度建设意见
	
	一天
	杨永太
	后勤办、物业、饮食中心相关人员

	10.23
星期四
	教学系列制度建设座谈会
	教务处
	13:00 会议室
	刘  伟
	主管部门负责人

	
	药学系《学生管理及行为养成教育》讲座
	药学系
	15：00  3348教室
	刘英芳
	药学系相关人员

	
	蕙苑改造验收
	后勤办
	一天
	杨永太
	后勤办相关人员 没

	10.24

星期五
	教务处例会
	教务处
	13：30  会议室
	
	教务处全体人员

	10.25

星期六
	全科医学及社区护士考试
	
	一天
	马  平

张湘富

刘  伟
	相关人员

	其他

工作
	课程开发讲座
	教务处
	待定
	刘  伟
	盛广杰校长

	
	《生物制药技术专业》申报省级试点专业工作
	药学系
	一周
	刘大程
	相关人员

	
	全校乒乓球比赛
	工  会
	一周
	刘大程
	相关人员

	学校领导外出
	一周 马平书记外出学习


