长春医学高等专科学校
2008年秋季学期第12周主要工作及日程安排

时间：2008年10月31日                                                    校长办公室制表

	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	11.3
星期一
	学生阳光体育活动启动仪式
	学生处
	6：00 荟萃广场
	张湘富

刘英芳
	学生工作者

	
	领导班子会议
	校办
	8：30 
	班子全体
	校办主任

	
	药学系青年教师 “说课”整改、反馈及总结
	药学系
	10:00 3654教室
	刘 伟
	药学系相关人员

	
	“医专精神伴我行”座谈会
	机关第一党支部
	10：00  会议室 
	周毅刚
	机关第一党支部

	
	收集审核部门外网更新内容
	校办
	上午
	
	相关人员

	
	党群系列制度建设框架汇报
	
	13：00  

张湘富校长办公室
	张湘富

周毅刚

孙猛刚
	相关人员

	
	实训基地建设项目协调会
	教务处
	13：00 会议室
	刘  伟
	护理主任教学主任

实验中心主任

	
	社区卫生筹备工作安排
	教务处
	13：30  会议室
	刘  伟
	医学、护理主任、教学主任、卫生所、教务处

	11.4
星期二
	修改大学生思想政治工作意见
	
	刘英芳副校长办公室
	刘英芳
	学生处、党办人员

	
	教学例会
	教务处
	8：30  会议室
	刘  伟
	主管部门负责人

	
	学办人员教学管理软件成绩查询培训
	教务处
	9：00 微机实验室3
	刘  伟
	相关人员

	
	学生系列制度建设框架汇报
	
	13：00  

张湘富校长办公室
	张湘富

刘英芳
	相关人员

	
	校内精品课程框架论证会
	教务处
	13：00  会议室
	刘  伟
	各系（部）主任、教学主任

	11.5
星期三
	授课计划录入协调会、培训会
	教务处
	8：30 会议室

微机实验室3
	刘  伟
	各系（教研）部教学主任、系办主任、教研室主任

	11.6
星期四
	上报青师赛决赛人员名单和抽签
	教务处
	8：30  教务处
	
	各系部

	
	行政、后勤系列制度建设框架汇报
	
	8：30  

张湘富校长办公室
	张湘富

王作刚

杨永太
	相关人员

	
	继续医学教育考试
	科教处
	13：00 第6、7阶 
	
	参加继续教育人员

	
	马列、外语校本教材论证会
	教务处
	14：30 会议室
	刘  伟
	马列、外语、教务处相关人员、王春梅

	
	药学系 “浓浓师生情、温暖你我他”捐物仪式
	药学系
	15:00 3348教室
	刘英芳
	相关人员

	11.7
星期五
	教学系列制度建设框架汇报
	
	8：30  

张湘富校长办公室
	张湘富

刘  伟
	相关人员

	
	学生处例会
	学生处
	8：30  学生处
	
	学生处全体

	
	宣传委员工作例会
	宣传部
	10：00  报告厅
	周毅刚
	相关人员

	
	教务处例会
	教务处
	13：30  会议室
	
	教务处全体人员

	
	成教部工作检查
	
	下午 成教部
	刘  伟
	成教部

	
	中期考试、08级新生英语能力考试
	教务处
	全天  教室
	刘  伟
	相关人员

	其他

工作
	采购冬季取暖用煤
	设备处
	一周
	王作刚

杨永太

孙猛刚
	相关人员

	
	落实政府招标采购项目相关工作
	设备处
	一周
	王作刚
	相关人员

	
	《生物制药技术专业》申报省级试点专业工作
	药学系
	一周
	刘大程
	相关人员

	领导外出
	11月5日  马平书记外出开会

11月3-6日  刘大程主席参加教指委会议


