
长春医学高等专科学校

2010年秋季学期第3周主要工作及日程安排

时间：2010年9月3日                                                     校长办公室制表

	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	9.6

星期一
	学生工作例会
	学工部
	8:30

善教楼二楼小会议室
	
	

	
	思想政治评估材料汇总
	宣传部
	全天
	
	

	
	收2011年教育厅“十二五”科研规划项目申报材料
	科教处
	全天
	
	

	
	检查各办公楼、宿舍楼文化设施和基础设施
	后  勤

物  业
	全天
	
	

	9.8

星期三
	《护理礼仪与人际沟通》课程申报省级优秀课程系内评审
	护理系
	全天

教学楼五楼会议室
	刘伟
	相关人员

	
	新生辅导员培训
	学工部
	全天
	
	

	
	发放教师节津贴
	计财处
	下午
	
	

	9.9

星期四
	省厅专家到校检查专业结构调整工作
	教务处
	8:30

善教楼二楼会议室
	刘伟
	教务处、示范校建设办公室

	
	教学设备指标采购答疑会
	设备处
	10:00

市政府采购中心
	王作刚
	设备处及相关人员

	
	学术委员会会议
	科教处
	13:40

善教楼二楼小会议室
	刘伟
	学术委员会全体人员

	
	收学期初教学检查总结
	教务处
	14:00前   教务处
	
	相关系部

	9.10

星期五
	思想政治评估工作反馈
	宣传部
	10:00

善教楼二楼小会议室
	
	相关人员

	
	教师节系列宣传活动
	宣传部
	全天
	
	

	其他

工作
	填报数据平台
	校办
	全周
	
	全校各部门

	
	科级干部考核
	人事处
	全周
	
	

	
	执业护师资格考试培训
	护理系
	全周

综合楼1333
	
	相关人员、部分学生

	
	示范校建设迎检工作自查
	职教办
	全周
	刘伟
	相关系部

	
	筹备全校职工乒乓球比赛
	工  会
	全周
	
	

	
	填报高等学校实验室数据信息
	教务处
	全周
	
	相关系部

	
	核对教学计划
	教务处
	全周
	刘伟
	相关系部

	
	编排选修课课表
	教务处
	全周
	
	相关系部

	
	全国计算机等级考试准备工作（制作展板、编排考表）
	教务处
	全周
	刘伟
	相关系部

	
	统计09～10学年学籍变更信息
	教务处
	全周
	
	相关系部

	
	检查实验教学工作
	教务处
	全周
	刘伟
	相关系部


