
长春医学高等专科学校
安全、卫生、节能网格化管理责任状
为确保全校师生人身、财产安全，提升学校管理工作水平，推进“平安校园”建设，保障学校教学、科研及其他各项工作顺利进行，依据吉林省教育厅《关于进一步加强全省校园安全责任落实的实施意见》、《长春医学高等专科学校校园安全网格化管理工作实施方案》的精神，坚持“谁主管、谁负责”，“谁审批、谁负责”，“管业务必须管安全”和“属地管理”的原则，按照“一岗双责”的要求，特订立2017年二级责任部门安全、卫生、节能管理责任状。
一、工作目标

1、安全工作目标

（1）部门各类附有值班职责（含总值、学务处值班、门卫值班、水暖电值班、治安值班）的人员都能按照学校要求严格履行职责，无离岗、迟到、早退及从事与工作无关事项。

（2）无违章用电，乱拉乱接电线，无违章使用电热器具行为。

（3）存放、使用易燃、易爆、剧毒和放射源场所等重点要害部位，有严格的安全管理制度和操作规程。责任落实，无责任事故。

（4）严格管理上机人员使用计算机情况；预防泄密，无传播、浏览有害信息及通过网络泄密现象。
（5）有定期和不定期安全检查及安全隐患整改记录。

（6）无可防性盗窃案件发生。

（7）下班后关闭电器、关好门窗，无失火或火灾事故发生。

（8）不造谣、不信谣、不传谣，不传播不良信息和虚假信息。

（9）采取坚决有力措施，努力减少一般事故，坚决遏制较大以上事故发生。
2、卫生工作目标

（1）办公室：室内外清洁，无垃圾、杂物、纸屑、积尘、墙洁、窗明、桌净，物品摆放整齐等。室内地上无污点，室内外墙壁、过道清洁无蜘蛛网。
（2）网格化管理卫生区域：室内外干净、通风、整洁、美观，用品（具）定位放置，做到整齐雅观，无乱贴、乱画，乱扔果皮纸屑，随地吐痰等现象。道路清洁卫生，无垃圾、果皮、纸屑、烟头、杂物，草坪整齐无垃圾，水沟畅通，无污泥等。
（3）不发生师生健康严重损害的重大传染病、流行病疫情、群体性不明原因疾病、重大食物中毒等公共卫生事故。
3、节能工作目标

（1）人走电断、人走灯灭，无浪费水、电现象；

（2）无利用单位办公用品及设备（打印纸、打印机、文件夹等）谋私利现象；

（3）爱护学校设施及用具，做到物尽其用，无损毁学校设施、设备现象。

上述目标不受责任人变动的影响，责任人若变动，由接任者继续履行职责。

二、工作职责
1、严格落实安全管理责任。学校各处（室）、系（部、中心）为二级安全、卫生、节能管理责任部门，其主要负责人为本部门责任人，全面负责本部门的安全、卫生、节能工作。认真贯彻执行国家政策法规和学校相关管理制度，主动配合学校和职能部门指导、监督、检查等各项工作。建立健全自我约束、持续推进的内生机制，实行严格的全员安全责任制度，做到安全责任层层落实、分工明确、责任到人。 
2、落实安全工作台账机制。开展经常性的自查、自纠，重点部位做到每日巡查，建立巡查记录制度，做到有专人负责、有记录、有落实、有整改措施。增强安全、卫生、节能意识，提高自主管理能力。
3、强化安全警示教育工作。在本部门醒目位置专门设立固定警示教育专栏，实现安全工作宣传教育全覆盖；有计划的开展好各级各类人员的安全培训工作，加强对本部门职工的安全、卫生、节能教育，组织好消防宣传周、逃生演练等活动。

4、落实安全管理考核评价工作。以工作目标为主线，加大责任倒查及追究力度，突出抓好部门安全管理责任的落实与考核。强化考核结果运用，将安全管理工作作为部门评先评优、干部任用的依据。对违反责任状所规定的行为，相关部门负责人及责任人除要承担罚款、赔偿责任外，学校还将依照有关规定对责任人员给予行政纪律处分，情节严重者将移交公安部门依法追究其法律责任。
三、工作任务（本部分由各部门结合工作实际，自行确认制订，要求具体、详尽、周全）

例：校长办公室：

1、定期排查所管理的办公室、会议室、报告厅、校史馆、仓库等重点部位的门窗、水电、线路等。发现隐患及时整改，本部门不能整改的，要尽早尽快上报学校，协调解决。

2、对学校档案、法人证书、组织机构代码证、公章、印信及学生延期毕业证发放等材料的留存、保管要万无一失。
3、办公室工作人员每天上下班，注意电源的开关。下班前检查电源开关是否关闭，门窗是否关好。

4、办公室工作人员负责自己所分管工作的资料、文件、信函等材料的保密工作。

5、办公室工作人员负责自己分管工作涉及的相关房间和材料柜钥匙的保管工作，不外借，不私存。
6、对本部门所管理的小型公用车辆进行定期检查、维护。

7、严格执行安全事故上报制度，发生安全事故要立即按程序上报，并采取有效措施控制事态发展，查明事故的原因，不谎报，不瞒报。所有人员24小时开机，确保信息畅通。
8、办公室工作人员不做有损于国家、学校和集体的行为及言论。
9、严格按照安全、卫生、节能工作目标保质保量完成任务。

10、做好学校临时交办的安全、卫生和节能相关工作。
本责任状一式二份，学校和责任部门各执一份。

部门负责人：                      学校（签字）公章：

责任部门公章：           
年   月   日                           年   月   日
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