
长春医学高等专科学校

2011年春季学期第5周主要工作及日程安排
时间：2011年3月18日                                                                   校长办公室制表
	日 期
	重 点 工 作
	承 办
部 门
	时  间
地  点
	参 加 人 员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	3.21
星期一
	党政联席会
	
	8:30  二楼会议室
	全  体
	

	
	教学职能部门工作协调会
	教务处
	10:00

刘伟副校长办公室
	刘  伟
	教务处、科教处、成教部、教务委员会、社区中心、模拟医院相关人员

	
	毽子比赛
	机关一

分工会
	12:10   体育馆
	刘大程
	机关一分工会
全体人员

	
	外事项目推进会
	外事办
	13：30

外语培训中心三楼会议室
	刘  伟
	护理系、外事办、外语培训中心相关人员

	
	后勤工作会议
	后勤办
	13:30

杨永太副校长办公室
	杨永太
	相关人员

	3.22
星期二
	教学例会
	教务处
	8:30   二楼会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	校系学生管理座谈会
	学生处
	8:30   八楼会议室
	刘英芳
	系部学生工作领导

	
	全国计算机等级考试考前协调会
	教务处
	10:00   二楼会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	模拟医院文化建设审稿会
	教务处
	13:30   二楼会议室
	刘  伟
	相关人员

	3.23
星期三
	医学及医学技术系现场办公
	教务处
	9:00

综合楼五楼会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	教代会筹备会
	工  会
	10:00   职工之家
	张湘富

刘大程
	各分工会主席

	
	寒假社会实践报告会
	团  委
	12:30  图书馆报告厅
	刘英芳
	全体学生工作者

	
	跳绳比赛
	药学系
	14:00  

药学系实验楼门前
	刘大程
	药学系全体人员

	3.24
星期四
	后勤系统卫生检查
	后勤办
	上午
	杨永太
	相关人员

	
	教学计划研讨会
	教务处
	13:30   二楼会议室
	刘  伟
	相关人员

	3.25
星期五
	试卷复核评比抽签
	
	14:30   阅卷室
	
	相关系部（中心）

	
	检查全国计算机等级考试考场
	教务处

学生处
	15：40   考场
	
	学生处

	3.26
星期六
	教职工代表大会
	工  会
	9:00    二楼报告厅
	全  体
	全校职工代表及

中层干部

	其 他

工 作
	思政评估材料审查；

检查“80后论坛”开展情况
	宣传部
	一周
	周毅刚
	相关人员

	
	全国计算机等级考试
	
	26、27日
	刘  伟
	相关人员

	
	职业技能鉴定、大学外语等级考试报名和数据整理；试卷复核、整理试卷库；全国计算机等级考试考前准备；编制本学期考试计划表；核对并录入2011版教学计划；下发本学期选修课课表；组织申报吉林省“十二五”教育科学规划课题

	教务处
	全周
	刘  伟
	相关人员

	
	心理健康指导中心

室内装饰工程招标
	设备处
	一周
	王作刚
	相关人员

	
	全校核编；签订续聘合同
	人事处
	一周
	王作刚
	全校教职工


培训班说明会

	
	外语培训中心
	一周
	
	相关人员
	


注：上述时间如有变动，另行通知。
