长春医学高等专科学校
管理水平提升行动计划实施工作任务分工及年度推进计划表
	序号
	主要任务
	工 作 内 容
	责任
部门
	责任人
	完成时限
	备  注

	1
	诚信招生承诺活动
	1、开展招生政策纪律宣传教育，及时公开招生政策、招生纪律相关信息
	纪委
办公室
	李桂波
	2016年12月
	每年须实施

	
	
	2、杜绝虚假招生宣传，所有招生广告经招生领导小组审核备案后通过网站、招生指南向社会公布
	学务处
	马  龙
	2016年12月
	每年须实施

	
	
	3、签署诚信、阳光招生承诺书，公布招生监督电话，规范招生行为
	学务处
	马  龙
	2016年12月
	每年须实施

	
	
	4、规范完善单招、统招简章，对录取专业、录取原则、招生电话等通过校园网和招生简章向社会公布。
	学务处
	马  龙
	2016年12月
	每年须实施

	
	
	5、招考工作命题、监考、批卷、录取相关人员签订诚信招生责任书，杜绝违规招生行为
	学务处
	马  龙
	2016年12月
	每年须实施

	2
	学籍信息核查活动
	1.学习、宣传学籍电子注册和管理制度
	学务处
	马  龙
	2016年12月
	每年须实施

	
	
	2.学籍电子注册、学籍异动、学生信息变更等信息的自查
	学务处
	马  龙
	2016年12月
	每年须实施，10月底前完成学籍电子注册
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	3
	教学标准落地活动
	1. 完善各专业人才培养方案
	教务处
	杨  鑫
	2016年12月
	 

	
	
	2. 强化教学过程管理
	教务处
	杨  鑫
	2016年12月
	12月底前完成教学过程管理问题总结反馈

	
	
	3. 完善教学计划，检查计划执行情况
	教务处
	杨  鑫
	2016年12月
	形成定期的长效机制

	
	
	4.教学效果反馈与改进
	教务处
	杨  鑫
	2016年12月
	每学期至少一次教学效果反馈信息汇总

	4
	实习管理规范活动
	1.建立健全学生实习管理相关规定
	教务处
	杨  鑫
	2016年12月
	有专人检查落实

	
	
	2.完善并落实教学管理相关规定
	教务处
	杨  鑫
	2016年12月
	工作持续进行

	
	
	3.规范学生实习过程管理和考核评价
	教务处
	杨  鑫
	2016年12月
	工作持续进行

	
	
	4.实施学生实习责任保险、信息通报安全制度
	教务处
	杨  鑫
	2016年12月
	工作持续进行

	5
	平安校园创建活动
	1.出台学校“一楼（房）三责”方案 
	防火治安处
	张鹏飞
	2016年12月
	

	
	
	2. 完善学校、系（部）安全管理组织
	防火治安处
	张鹏飞
	2016年12月
	

	
	
	3. 组织签订安全工作责任书， 
	防火治安处
	张鹏飞
	2016年12月
	每年组织

	
	
	4.组织消防演练并进行消防安全检查
	防火治安处
	张鹏飞
	2016年12月
	每学期组织

	
	
	5.成立义务消防队伍，组织培训
	防火治安处
	张鹏飞
	2016年12月
	每学期组织

	
	
	6.水电、食品安全管理制度完善
	总务处
	于海涛
	2016年12月
	

	
	
	7.组织食堂和超市签订《食品安全责任书》
	总务处
	于海涛
	2016年12月
	

	
	
	8.组织食品、消防等各种安全培训
	总务处
	于海涛
	2016年12月
	每年组织

	
	
	9.开展校园交通秩序整治工作
	防火治安处
	张鹏飞
	2016年12月
	持续

	
	
	10.优化监控系统，实施校园数字监控管理
	防火治安处
	张鹏飞
	2016年12月
	

	
	
	11.定期组织安全检查
	防火治安处
	张鹏飞
	2016年12月
	持续

	
	
	12..建立火灾、食物中毒、自然灾害、大型活动、网络安全等专项应急预案
	防火治安处
	张鹏飞
	2016年12月
	

	
	
	13.安全生产月活动
	防火治安处
	张鹏飞
	2016年12月
	每月组织

	
	
	14.组织学生签订《安全告知书》
	学务处
	马  龙
	2016年12月
	每学年组织

	
	
	15.组织实习教师签订安全管理承诺书
	教务处
	杨  鑫
	2016年12月
	每学年组织

	
	
	16.健全安全信息员队伍
	学务处
	马  龙
	2016年12月
	

	
	
	17.组织师生进行法制安全教育
	学务处
	马  龙
	2016年12月
	

	6
	财务管理规范活动
	1.基础工作：依法设置机构、配备人员；基础工作规范，技术手段先进；财务制度健全且执行严格有效
	财务处
	张  旭
	2016年12月
	

	
	
	2.预算管理：预算编制科学合理，预算执行规范有效，决算编制真实完整
	财务处
	张  旭
	2016年12月
	

	
	
	3.收支管理：出台收支管理办法。依法组织收入；严格管控支出。学生资助过程控制严谨。专项资金专款专用，专账管理
	财务处
	张  旭
	2016年12月
	

	
	
	4.内部控制：建立学校内控体系，出台票据管理办法，明确岗位分工，完善常规业务流程。建立完善学校内部控制机制，依法公开财务信息，财务风险可控
	财务处
	张  旭
	2016年12月
	

	
	
	5、加强学生资助等专项资金的过程控制，防止和杜绝虚报序列、违规使用资金等现象的发生。 
	财务处
	张  旭
	2016年12月
	

	7
	管理制度标准建设行动
	1.依法完善学校章程，制定《党委会议事规则》、《校长办公会议事规则》等章程性文件
	校办
	王晓丹
	2016年12月
	

	
	
	2.对照学校章程，全面梳理学校各项管理制度、流程、标准等，完善学校制度体系
	校办
	王晓丹
	2018年6月
	

	
	
	3.汇编学校规章制度，组织学习宣传
	校办
	王晓丹
	2018年6月
	

	
	
	4.组织管理制度执行情况检查
	校办
	王晓丹
	2018年6月
	

	8
	管理队伍能力建设行动
	1.制定学校《岗位聘用、合同管理规定》，厘定各级管理岗位上岗能力要求
	党办
	胡静涛
	持续实施
	

	
	
	2.实施中层以上干部轮训计划，有针对性提升骨干管理人员素质
	党办
	胡静涛
	持续实施
	

	
	
	3.开展处长论坛活动，开展内部管理交流，形成经常性培训机制
	党办
	胡静涛
	持续实施
	

	
	
	4.完善科级干部考核制度，强化对全体教职工的岗位考核
	党办
	胡静涛
	持续实施
	分类分级进行管理干部年度考核

	9
	管理信息化水平提升行动
	1.制定和完善《长春医学高等专科学校数字化校园建设规划》
	网络
中心
	龙宇翔
	2017年12月
	完成

	
	
	2.整合学校网络资源，消除信息孤岛
	网络
中心
	龙宇翔
	2017年12月
	12月底完成一期建设项目招标采购

	
	
	3.建立健全信息化运行机制
	网络
中心
	龙宇翔
	2017年12月
	

	
	
	4.提升各部门和人员的管理信息化应用能力
	网络
中心
	龙宇翔
	持续实施
	

	
	
	5.提升学校校园网功能和性能，加强对外宣传
	网络
中心
	龙宇翔
	持续实施
	更新部分网络设施

	10
	文化育人创新行动
	1.丰富学校校训、校风、学风、教风等的内涵并加强宣传
	宣传部
	王迪新
	2018年6月
	

	
	
	2.出台学校校园环境文化建设规划，美化学校环境
	宣传部
	王迪新
	2016年12月
	

	
	
	3.各系（部）根据专业特点，继续凝练专业文化，形成具有医学职业院校特征、彰显我校特色的医专文化 
	宣传部
	王迪新
	2017年12月
	

	
	
	4.修订、更新新形势下的相关宣传制度
	宣传部
	王迪新
	持续实施
	

	
	
	5.基本法律学习宣传，普法教育、专业法律教育等活动
	宣传部
	王迪新
	2016年12月
	须每年进行

	
	
	6. “杏林志愿服务”等类活动
	宣传部
	王迪新
	每年实施
	

	
	
	7.组织“道德讲堂”讲座，弘扬优秀传统文化
	宣传部
	王迪新
	每年实施
	

	
	
	8.“教学名师”、“师德标兵”等评选
	宣传部
	王迪新
	每年实施
	

	
	
	9.新时期高校思想政治教育工作研究项目
	宣传部
	王迪新
	每年实施
	

	
	
	10.优秀毕业生返校主题团日活动
	团委
	刘力为
	每年实施
	

	
	
	11.优秀企业文化展活动
	团委
	刘力为
	每年实施
	

	
	
	12.创新创业大赛
	团委
	刘力为
	每年实施
	

	
	
	13.升旗仪式、授帽仪式
	团委
	刘力为
	每年实施
	

	
	
	14.开学典礼和毕业典礼
	团委
	刘力为
	每年实施
	

	
	
	15.大学生文化艺术节、迎新晚会等精品文化活动
	团委
	刘力为
	每年实施
	

	
	
	16.优秀毕业生表彰纪念活动
	团委
	刘力为
	每年实施
	

	
	
	17.组织校内各专业职业技能大赛和省内、国家职业技能大赛
	团委
	刘力为
	每年实施
	

	
	
	18.学生假期社会实践活动
	团委
	刘力为
	每年实施
	

	
	
	19.社团文化节活动、优秀学生社团评选
	团委
	刘力为
	持续实施
	

	
	
	20.其他特色活动
	团委
	刘力为
	随时进行
	

	11
	质量保证体系完善行动
	1.宣传学习国家政策法规，确立全面质量管理理念
	教务处
	杨  鑫
	每年实施
	12月完成

	
	
	2.完善人才培养质量评价标准
	教务处
	杨  鑫
	每年实施
	

	
	
	3.强化人才培养全程质量监控
	教务处
	杨  鑫
	每年实施
	

	
	
	4.完善多方参与的质量评价、反馈与改进机制
	教务处
	杨  鑫
	每年实施
	

	
	
	5.发布年度质量报告
	教务处
	杨  鑫
	每年实施
	12月完成

	
	其他工作任务
	责任部门
	责任人
	
	

	12
	《行动计划》宣传解读
	宣传部
	王迪新
	
	

	13
	专题网站建设
	宣传部
	王迪新
	
	

	14
	制定活动总体方案
	校办
	王晓丹
	
	

	15
	督查督导
	校办
	王晓丹
	
	

	17
	管理水平提升理论研究
	教务处
	杨  鑫
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