长春医学高等专科学校
2008年秋季学期第20周主要工作及日程安排

时间：2008年12月26日                                                    校长办公室制表

	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	12.29
星期一
	新年联欢会筹备汇报会
	党办
	8：30 会议室
	刘大程
	范建业、张旭、杜红燕、杨鑫、王莹、郎勇，各分工会主席

	
	中层干部会
	人事处
	9：00  会议室
	王作刚
	全体中层干部

	
	实验设备招标会
	设备处
	9：00

政府采购中心
	
	设备处及相关人员

	
	维护全校防寒设施
	物业公司
	上午
	杨永太
	相关人员

	
	09春初课表校对协调会
	教务处
	14：00 会议室
	刘  伟
	各系部教学主任、教研部主任、系办主任

	
	公共学科联欢
	公共学科党支部
	17：00  

吉航海线大酒店
	
	

	
	发放购物卡
	计财处
	全天
	
	

	12.30
星期二
	教学例会
	教务处
	8：30 会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	实验设备招标会
	设备处
	9：00

政府采购中心
	王作刚
	设备处及相关人员

	
	全校专业验收工作筹备会
	教务处
	9：30 会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	全校联欢
	
	13：40 
 图书馆报告厅
	全  体
	全校教工

	
	机关一、二支部联欢
	机关1.2支部
	17：00  
松源大酒店
	
	

	12.31
星期三
	精神文明办公室
责任目标分解
	精神文明办公室
	8：30  会议室
	周毅刚
	相关人员

	
	中期考试
	教务处
	全天
	刘  伟
	监考教师

	领导外出
	无


