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专家工作手册


附件1          高等职业院校人才培养工作评估专家组工作日程安排

（2012年9月25日—28日）
学校名称：长春医学高等专科学校

	时  间
	活动内容
	参加人员
	地  点

	
	
	校外
	校内
	

	9月25日

下午
	专家报到
	专家组全体人员
	接待组、联络组
	中日友好会馆

	
	专家组预备会议
	专家组全体人员
	/
	中日友好会馆会议室

	第一天

9月26日
	上午
	9:00高等职业院校人才培养工作评估开幕式
	省教育厅领导、专家组全体人员
	学校领导、中层干部
	善教楼二楼报告厅

	
	
	10:10合影
	省教育厅领导、专家组全体人员
	学校领导
	善教楼大厅

	
	
	实地考察
	专家组全体人员
	学校领导、接待组、联络组
	校园、模拟医院、

社区服务中心等

	
	中午
	11:30-13:00午餐
	专家组全体人员
	学校领导
	学校食堂

	
	下午
	说课、专业剖析、深度访谈、查阅资料
	专家组全体人员
	相关人员
	专家工作室

	
	晚上
	专家组会议：交流情况
	专家组全体人员
	接待组、联络组
	中日友好会馆会议室

	第二天

9月27日
	上午
	说课、专业剖析、深度访谈、查阅资料
	专家组全体人员
	相关人员
	专家工作室

	
	下午
	专业剖析、深度访谈、座谈会（中层干部、教师、学生座谈会）、查阅资料
	专家组全体人员
	相关人员
	专家工作室

	
	晚上
	专家组会议：

1.交流情况，对关键评估要素表决

2.讨论并通过反馈意见

3.专家组工作总结
	专家组全体人员
	/
	中日友好会馆会议室

	第三天

9月28日
	上午
	评估情况反馈通报会
	省教育厅领导、专家组全体人员
	学校领导、中层干部
	善教楼二楼报告厅

	
	中午
	专家准备离校
	专家组全体人员
	接待组、联络组
	中日友好会馆


附件2 
学校迎评组织机构和工作职责

一、迎评工作领导小组
组  长：杜金华、张湘富

成  员：刘  伟、王作刚、杨永太
工作职责：根据省教育厅确定专家组评估日程安排，全面做好评估前的准备和评估过程中的各项工作的规划、组织、协调和指导。领导小组下设工作组，负责有关具体的迎评工作。

二、秘书组

组  长：刘  伟

副组长：张  虹
  成  员：刘  洋、袁兆新、孙  莹、孙  乾、任佳伟、冷  雪、唐  红
  工作职责：负责对迎评周的全面组织工作，完成对迎评周工作的设计、组织、筹备、协调、督促、检查、落实等工作。

三、会务组

组  长：杨  鑫

副组长：刘洪波

成  员：袁兆新、刘  洋、孙  莹、王春梅、代生厚、杨春花、田小海、张  晨、张义英、张润鑫、尹  航

工作职责：负责迎评周内各类会议的会前准备和会务工作，各位专家工作室的准备工作。

四、接待组

组  长：张  立

副组长：张  旭

成  员：王晓丹、赵  冰、王春梅、龙宇翔、马维娜、刘力为、李春赫、刘思雅、薄  英
工作职责：负责迎评周的接待工作。包括接站、接机、宾馆、三餐、专家生活用品、工作用品的配备，中午专家休息室及参观考察的安排等。
五、联络组

组  长：胡静涛

副组长：靳丹虹
成  员：王秋香、高  寒、王成文、丁建红、高雅静、李佳卉 
工作职责：负责与专家的沟通和联络、专家考察向导、咨询、联系等工作。
六、宣传组

组  长：王迪新

副组长：文世良

成  员：杨敬然、孙  炬、李春赫、唐诗扬、李  游
工作职责：负责利用条幅、宣传栏、网络、报纸等做好宣传报道工作。负责专家在校期间各种活动的照相、摄像、录音等工作。
七、保障组

组  长：杨永太

副组长：于海涛

成  员：刘铁英、赵宇辉、赵  冰  赵环宇、李淑艳
工作职责：负责专家医疗保健，校园室内外环境美化，卫生清扫工作。评估期间水、电的供应，电话通讯的畅通工作。

八、调遣组

组  长：赵陆陆

副组长：马  龙

成  员：池  明、李  宏、宋柏慧、边洪鑫、朱晓红、魏  婷

工作职责：负责全校师生员工的调遣，等待专家的随时问询、座谈、深度访谈等工作。

附件3
专家、联络员信息一览表
	专家姓名
	联系方式
	专家

工作室
	联络员
姓名
	联系方式

	高树德
	13604415173
	8449
	靳丹虹
	15004315899

	刘志国
	13903349085
	8451
	王成文
	15699500555

	赵有生
	13384300668
	8455
	高雅静
	13804332803

	沈  彬
	13502161911
	8459
	王秋香
	13804338471

	牛俊奇
	13756661205
	8461
	高  寒
	13804332833

	盛广杰
	13804330562
	8462
	丁建红
	13804332809

	李春明
	13944888820
	8463
	李佳卉
	13614471880

	王  军
	13500895111
	善教楼
会议室
	胡静涛
	13804332765

	韩依彤
	13196022082
	/
	张旭：宾馆处负责接待、联络工作
	13804332881

	省厅领导

2人
	/
	/
	
	

	
	
	
	
	


附件4

秘书组人员信息一览表

	姓  名
	职  务
	手  机
	办公室电话

	刘  伟
	副校长
	13904311098
	84825218

	刘  洋
	医学系主任
	13804338463
	84826426

	袁兆新
	护理系主任
	13804338492
	84825160

	孙  莹
	药学系主任
	13756252566
	84825170

	孙  乾
	评建办公室顾问
	13844184129
	84825212

	张  虹
	教学质量科科长
	15164393773
	84825122

	任佳伟
	评建办干事
	13894827259
	84825122

	冷  雪
	评建办干事
	13944126693
	84825122

	唐  红
	评建办干事
	13039103315
	84825122


附件5
接待组人员信息一览表

	姓  名
	职  务
	手  机
	办公电话

	张  立
	校办主任
	13804332852
	84825109

	张  旭
	计财处处长
	13804332881
	84825229

	马维娜
	图书馆馆长
	13804332805
	84825195

	王晓丹
	外事办主任
	13804338421

13943004450
	84825190

	赵  冰
	社区中心主任
	13804338426
	84825199

	王春梅
	模拟医院主任
	13804338419
	84889690

	龙宇翔
	网络中心主任
	13804332877
	84825243

	刘力为
	学生处副处长
	13894858323
	84825214

	刘思雅
	校办干事
	18686408852
	84825210

	薄  英
	校办干事
	13578739286
	84825241


附件6
说课、访谈和座谈教室安排一览表
负责部门1：临床实训中心，内容包括多媒体调试、卫生、水、水果、纸巾等
负责部门2：护理、药学、医学系，内容包括桌椅摆放、坐垫、照相等
	专家

工作室
	功能
	专家
姓名
	负责部门

	8444
	学生座谈室
	专家组
	护理系

	8447
	教师座谈室
	专家组
	

	8449
	说课、访谈室
	高树德
	

	8451
	说课、访谈室
	刘志国
	药学系

	8455
	说课、访谈室
	赵有生
	

	8459
	说课、访谈室
	沈  彬
	

	8461
	说课、访谈室
	牛俊奇
	医学系

	8462
	说课、访谈室
	盛广杰
	

	8463
	说课、访谈室
	李春明
	

	善教楼二楼会议室
	中层干部座谈室
	专家组
	校  办


附件7
专家工作主场地及负责人一览表
	地点
	专家工作项目
	负责人
	负责项目

	社区卫生服务中心
	参观、休息
	赵  冰
	专家参观准备、休息室各项备品准备

	临床实训中心
	说课、访谈、专业剖析座谈
	王春梅
	教室备品准备、多媒体调试等

	
	
	袁兆新、刘  洋、孙莹
	桌椅摆放、照相

	二楼会议室
	中层干部座谈
	张  立
	备品准备

	善教楼会议室休息室
	休息、检查材料
	
	

	宾  馆
	工作、休息
	张  旭
	房间安排等

	学校、宾馆
	报到
	胡静涛
	接站、接待

	二楼报告厅
	开幕式、闭幕式
	杨  鑫
	开、闭幕式安排


8

