
长春医学高等专科学校

2009年秋季学期第15周主要工作及日程安排
时间：2009年11月20日                                                    校长办公室制表
	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	11. 23
星期一
	全科医学培训基地评估
	成教部
	8：30

图书馆会议室
	马  平

张湘富

刘  伟
	相关人员

	
	社区医院医疗设备招标
	设备处
	9：00

综合楼会议室
	刘  伟

王作刚
孙猛刚
	相关人员

	
	高校文明杯检查
	宣传部
	13：00

综合楼会议室
	马  平

张湘富

周毅刚
	宣传部、党办、校办相关人员

	
	相关部门上交职教集团成立大会筹备材料
	
	全天
	张湘富
	相关部门

	
	收工作量统计表
	教务处
	全天 教务处
	
	各系部

	
	收示范校建设论坛展示材料
	教务处
	全天 教务处
	
	相关系部

	11. 24
星期二
	教学例会
	教务处
	10：00  会议室
	刘  伟
	相关人员

	11. 25
星期三
	第三批护理人卫教材编写启动会
	护理系
	9：30  会议室
	刘  伟
	基础医学部、护理系相关人员

	
	示范校建设第二轮论坛材料预审
	示范校办公室 

教务处
	13：30  会议室
	
	教务处、科教处、校办、职教集团、成教部、四个系部主任

	
	党员发展会议
	药学系
	14：30  3654教室
	
	药学系、党办
相关人员

	11. 26
星期四
	收校级课程评估系部自查材料
	教务处
	全天  教务处
	
	各系部

	11.27
星期五
	校级课题结题鉴定会、

审核2009年省级科研成果申报材料
	科教处
	13：30会议室
	张湘富

刘大程
	学术委员会委员

	其他

工作
	就业工作会议
	事业发展处
	待定
	张湘富
刘英芳
	各系部

相关人员

	
	2009年工作量统计

2009年校级课程评审
	教务处
	全周  
	刘  伟
	各系部

	
	采购模拟医院设备
	设备处
	一周
	王作刚
	相关人员

	
	制作教学部门获奖牌匾
	教务处
	全周 
	
	相关人员

	
	打印2009届毕业生成绩单并

交校办存档
	教务处
	全周
	
	校  办

	
	编印《长春医学高等专科学校校园发展规划》
	校  办

后勤办
	一周
	
	相关人员

	
	整理年度工作总结、计划
	校  办
	一周
	
	相关人员

	
	全校排球比赛
	工  会
	一周
	刘大程
	各分工会


注：上述时间如有变动，另行通知。
