长春医学高等专科学校
2008年秋季学期第9周主要工作及日程安排

时间：2008年10月10日                                                    校长办公室制表

	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	10.13
星期一
	领导班子会议
	校办
	8：15会议室
	班子全体
	

	
	党群组制度建设会议
	党  办
	9：00  会议室
	周毅刚
	党群部门负责人

	
	下达教学任务书
	教务处
	8：30  1105教室
	刘  伟
	教务处、各系教学主任、系办主任、教研部主任

	
	研究济生食堂取暖费及供暖问题
	后勤办
	
	杨永太
	后勤办人员

	10.14
星期二
	2008年新教师岗前培训讲座
	科教处
	8：10  1110教室
	周毅刚

刘  伟
	全体青年教师（35岁以下）及相关人员

	
	
	
	13：00   1219教室
	
	

	
	购买仪器设备现场演示会
	设备处
	13：00 会议室
	张湘富

刘  伟

王作刚

孙猛刚
	设备处、医学系、教务处相关人员

	
	药学系学生职业技能鉴定工作暨2006级学生实习动员会
	药学系
	下午
药学楼3650教室
	刘  伟
	药学系

2006级毕业生

	10.15
星期三
	采购冬储煤招标
	设备处
	8：30 会议室
	王作刚
杨永太

孙猛刚
	相关人员

	
	教学听课、查课
	教务处
	上午
	刘  伟
	教务处人员

	
	药学系青年教师“课堂教学”培训、试讲
	药学系
	上午 药学楼3654
	刘  伟
	药学系全体青年教师

	
	2008年课程建设工作会议
	教务处
	13：00 

综合楼报告厅
	刘  伟
	教学管理人员、专职教师、实验员

	10.16
星期四
	2008年新教师岗前培训实践考核
	科教处
	13：00  1109教室
	
	08年岗前培训新教师及相关人员

	
	药学系召开“医专精神伴我行”座谈会
	药学系
	13:00  药学楼3649
	相关校领导
	药学系全体教工

	
	护理管理与医院感染控制讲座
	护理系
	13：30  

教学楼报告厅
	
	护理系相关人员

	10.17

星期五
	学生社团工作研讨会
	学工部
	8：30  会议室
	刘英芳
	学工部、各系部人员

	
	文明单位工作调研
	宣传部
	上午  东北师大
	
	党办、宣传部全体

	
	教务处例会
	教务处
	13：30  会议室
	
	教务处全体人员

	
	听取后勤部门制度建设问题汇报
	后勤办
	
	杨永太
	后勤所属人员

	其他

工作
	“学礼仪讲文明优质服务工作树形象”考核
	图书馆
	一周
	周毅刚

刘大程
	图书馆全体

	
	08年冬季采暖用煤招标采购
	设备处
	一周
	王作刚

杨永太

孙猛刚
	相关人员

	
	全校乒乓球比赛、团购房具体事宜
	工  会
	一周
	刘大程
	相关人员

	
	生物制药专业申报省级试点专业
	药学系
	一周
	刘大程
	相关人员

	
	药学系学生职业技能鉴定辅导
	药学系
	
	
	相关人员

	学校领导外出
	一周 马平书记外出学习；10月17日张湘富校长外出开会；10月16日-19日刘伟校长外出开会


