
长春医学高等专科学校

2011年秋季学期第13周主要工作及日程安排
时间：2011年11月4日                                                   校长办公室制表
	日 期
	重 点 工 作
	承 办
部 门
	时  间
地  点
	参 加 人 员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	11.7

星期一
	学校党委会
	党  办
	8:30  二楼会议室
	全  体
	

	
	学生工作例会
	学生处
	13:00 八楼会议室
	刘英芳
	相关人员

	
	学生系部经费调研会
	计财处
	14：30 八楼会议室
	
	相关人员

	11.8

星期二
	化学公开课
	药学系
	8：10 化学实验室
	
	药学系教师

	
	教学例会
	教务处
	13:30 二楼会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	审核省级优秀教学团队材料
	教务处
	14:30 二楼会议室
	 刘  伟

	相关人员

	
	整理相关部门收费项目审批材料并上报
	计财处
	一天
	
	相关人员


	学习十七届六中全会精神暨发展党员大会
	临床医学

党支部
	12：30

综合楼会议室
	
	王才、临床医学党支部全体党员
	


社会实践总结表彰大会。

	
	团委
	13:00

图书馆报告厅
	刘英芳
	团委、系部主管学生工作的领导
	

	
	构建“绿色课堂”系列活动（五）---英语口语音标训练（2）
	护理系
	13：00
模拟医院202教室
	刘  伟
	教务处、护理系全体专任教师


相关人员

	

	
	全校卫生检查
	爱卫会
	全天
	杨永太
	相关人员

	11.10
星期四
	国家基本药物临床应用相关工作总结会
	教务处
	13:30 二楼会议室
	刘  伟
	相关人员

	11.11

星期五
	中共长春市高等学校工作委员会

党代表会议
	党  办
	14:00 二楼报告厅
	
	党员代表

	
	报送省优秀教学团队材料
	教务处
	
	
	

	其 他

工 作
	打印下发医护英语考试校对信息
	教务处
	全周
	
	

	
	试卷复核整改
	教务处
	全周
	
	

	
	岗位内晋级
	人事处
	一周
	
	相关人员

	
	追加政府采购计划
	计财处
	一周
	
	相关人员

	
	汇总《高等职业学校基本情况调查表》
	校办
	一周
	
	

	
	全校排球比赛
	工会
	一周
	刘大程
	相关人员


注：上述时间如有变动，另行通知。

