
长春医学高等专科学校

2009年秋季学期第21周主要工作及日程安排
时间：2010年1月4日                                                    校长办公室制表
	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	1．4
星期一
	中层干部进行年终考核抽签
	考核组
	13：00   综合楼报告厅
	全   体
	中层干部

	1. 5
星期二
	中层干部年终考核评优
	人事处
	8：30   综合楼报告厅 
	全  体
	中层干部

	
	启动聘任程序 
	人事处
	10：30   综合楼报告厅
	
	

	1. 6
星期三
	教学设备采购招标会
	设备处
	9：00   采购中心
	王作刚
	相关人员

	
	教学工作会议
	教务处
	13：00   综合楼报告厅
	全  体
	中层干部、专兼职教师、实验员

	
	搬家工作布置会
	校  办

后勤办
	14：30  综合楼报告厅
	
	各部门负责人及部门固定资产管理人员

	
	成人新生报到
	成教部
	全天
	
	相关人员

	1. 7
星期四
	教学设备采购招标会
	设备处
	9：00   采购中心
	王作刚
	相关人员

	1. 8
星期五
	教学设备采购招标会
	设备处
	9：00   采购中心
	王作刚
	相关人员

	
	验收学生寝室
	学生处
	全天
	刘英芳
	相关人员

	其他

工作
	接收各部门档案
	校  办
	全周
	
	

	
	编写学校大事记、年鉴
	校  办
	全周
	
	

	
	科级以上干部工作交流会
	校  办
	1月8—9日
	全  体
	科级以上干部


注：上述时间如有变动，另行通知。
