
长医高专校字[2012]5号
关于职工图书、资料费用报销的通知

为了全面贯彻胡锦涛总书记在党的十七届六中全会关于《中共中央关于深化文化体制改革、推动社会主义文化大发展大繁荣若干重大问题的决定》的讲话精神，不断提高全校教职工的文化素养，实现文化校园的愿景。经学校研究决定，为教职员工报销部分图书、资料费，通知如下：
一、报销范围：
单位在编在岗职工及与学校签订聘用合同的干部、教师。
二、报销标准（按已聘任职务标准）：

	级   别
	标 准
	系 数
	报销金额（元）

	正高（局级）
	130
	8
	1040


	副高（县处级、高级技师）
	100
	8
	800

	中级（科级、技师、高级工）
	70
	8
	560

	初级、初级工、中级工及一般职工
	60
	8
	480


三、报销时间：

学校每月月初集中报销一次。即每月3号（节假日顺延）计财处收取由人事处审核后的报销票据，次周周三报销费用。

四、签批手续及报销程序：

1、本人持报销票据（附贴附纸）并签字；

2、人事处审核标准、签字；

3、计财处审核票据、报销费用。

五、说明：
1、报销票据要求：

票据类别：税务机关统一印发的发票

票据名头：长春医学高等专科学校

票据项目：图书或资料

票据金额：报销金额合计应大于或等于报销标准

票据张数：不受限制

2、在岗时间不满一年的，报销标准按月核算。

3、每人每年按标准只报销一次，不予结转下年。

    本通知自发文之日起执行。
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