长医高专校字〔2015〕19号                   签发人：张湘富                 
关于下发《各楼宇房间及公共区域

安全、卫生、节能管理规范》的通知
各处（室）、系（部）：

为了保障全校师生生命财产安全，提高学校卫生工作水平，创设和谐稳定的校园环境，根据国家政策法规要求和学校有关会议精神，学校出台了《各楼宇房间及公共区域安全、卫生、节能管理规范》，对学校各楼宇房间及公共区域安全、卫生、节能工作内涵及责任主体等做出了明确要求。

望各部门组织人员认真学习，并按照文件要求严格落实管理责任。

附件一：长春医学高等专科学校各楼宇房间及公共区域安全、卫生、节能管理规范

附件二：学校楼宇“三责”责任部门分布图
附件三：善教楼“三责”责任人分布图
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附件一：

长春医学高等专科学校

各楼宇房间及公共区域安全、卫生、节能管理规范
为了保障全校师生生命财产安全，提高学校卫生工作水平，创设和谐稳定的校园环境，根据国家政策法规要求和学校有关会议精神，特制定本规范。
一、各楼宇公共区域范围

（一）各楼宇内部独立房屋之外的公共空间；

（二）各楼宇延伸空间：楼宇大门前方10米、左右各5米的范围；
楼宇外的公共空间由业务主管部门（总务处、治安防火处等）负责安排。
二、各楼宇责任主体

（一）除善教楼外，各楼宇原则上由一个部门负责管理，如几个部门共用一个独立楼宇的，其他部门要服从负责部门的安排；
（二）各楼宇责任主体见附件二；
（三）善教楼各楼层责任主体见附件三。
三、管理责任
（一）安全 
1、每天下班前对所辖区域的门、窗等的关闭情况进行检查；

2、每天上班后、下班前对消防器材的完好度检查，如发现丢失、过期或其他隐患问题及时向防火治安处报告；

3、对发生设备损坏、被盗但却不能说明情况的承担赔偿责任。
（二）卫生

1、随时进行卫生检查，发现问题立即督促责任人员清理或自行处理； 
2、配合有关部门做好“除四害”工作；
3、对在责任区域范围内吸烟的现象予以制止，并对不听从劝阻的报学校爱卫办处理；
4、负责责任区域花草的浇水、除虫、防病工作；
5、对学校卫生检查中存在问题不能说明情况的承担责任。

各楼宇门卫对所属部门划定责任区域承担卫生清扫及保持的“双责”。
（三）节能

1、随时巡视责任区域水、电使用及关闭情况，发现问题立刻处理； 
2、对学校节能检查中发现的问题不能说明情况的承担责任。

各部门要严格按照要求落实本部门所管辖楼宇房间及公共区域的安全、卫生、节能责任，部门负责人要定期检查并做好记录，发现问题及时向防火治安处、总务处等部门报告，学校将不定期对各部门工作进行检查，对出现问题的学校将给予通报，同时依照人事管理有关规定追究相关责任人和部门负责人的责任。
附件二：
学校楼宇“三责”责任部门分布图
	楼宇名称
	责任部门
	楼宇名称
	责任部门
	楼宇名称
	责任部门

	家属区
	总务处
	钟  楼
	总务处
	善教楼12楼
	工会

	图书馆
	图书馆
	防火治安楼
	防火治安处
	善教楼11楼
	宣传部

	基础楼
	基础医学部
	药学楼
	药学系
	善教楼10楼
	校办

	育新食堂
	总务处
	恕  苑
	学务处
	善教楼9楼
	人事处

	济生食堂
	总务处
	医 学 楼
	临床医学部
	善教楼8楼
	监察审计处

	芯  苑
	学务处
	诚 教 楼
	成教部
	善教楼7楼
	教务处

	蕙  苑
	学务处
	洗衣房
	总务处
	善教楼6楼
	教务处

	善学楼
	护理系
	锅炉房
	总务处
	善教楼5楼
	总务处

	体育馆
	体育教研部
	外教楼
	校办
	善教楼4楼
	设备处

	食  堂
	总务处
	电工室
	总务处
	善教楼3楼
	财务处

	宓  苑
	职教中心
	社区1楼
	临床医学部
	善教楼2楼
	学务处

	老浴池
	总务处
	社区2-5楼
	模拟医院
	善教楼1楼
	门卫


附件三：       善教楼“三责”责任人分布图
	楼层
	房间分布及责任人

	12
	1201
	职工之家
	
	
	
	
	
	
	

	
	刘大程
	刘大程
	
	
	
	
	
	
	

	11
	1102
	1103
	1104
	1105
	1106
	资料室1
	资料室2
	公共区
	
	

	
	麻经纬
	李春赫
	张人戈
	宋宇
	李凌霄
	麻经纬
	李春赫
	李雪
	
	

	10
	1002
	1003
	1004
	1005
	1006
	1007
	公共区
	
	
	

	
	马继业
	王晓丹
	胡皓月
	马艳慧
	薄英
	薄英
	顾鸿鹄
	
	
	

	9
	901
	902
	903
	904
	905
	906
	仓库
	公共区
	
	

	
	周毅刚
	马维娜
	朱晓宏
	刘会彦
	杨立明
	魏婷
	薄英
	魏婷
	
	

	8
	801
	802
	803
	804
	805
	公共区
	
	
	
	

	
	顾鸿鹄
	杜红燕
	李桂波
	李佳卉
	韩莉
	李桂波
	
	
	
	

	7
	701
	702
	703
	704
	705
	706
	707
	708
	仓库
	公共区

	
	刘伟
	杨春花
	杨鑫
	杨智源
	任佳伟
	张义英
	张润鑫
	吕冠薇
	杨春花
	张  晨

	6
	601
	602
	603
	604
	605
	606
	607
	公共区
	
	

	
	顾鸿鹄
	代冰
	郭静怡
	韩  莹
	杜海鹏
	吴双艳
	张迪
	张迪
	
	

	5
	501
	502
	503
	504
	505
	506
	仓库
	公共区
	
	

	
	杨永太
	陆国俊
	田伟
	赵寰宇
	王萍
	于海涛
	吕宝琴
	杨江
	
	

	4
	401
	402
	403
	407-1
	407-2
	407-3
	407-4
	408
	公共区
	

	
	张义鑫
	赵博文
	徐阳
	赵学峰
	于萌
	胡楠
	王丽岩
	于萌
	徐阳
	

	3
	301
	302
	处长室
	接待室
	档案室
	公共区
	
	
	
	

	
	薄英
	倪影
	张旭
	槐颖
	李红光
	李雅峰
	
	
	
	

	2
	会议室
	201
	202
	203
	204
	205
	206
	207
	处长室
	公共区

	
	韩莉
	韩莉
	李宏
	黄岚
	赵小平
	陈丹
	刘力为
	朱岩
	马龙
	孙晖

	1
	展厅
	门卫室
	102
	103
	104
	105
	106
	泵房
	公共区
	

	
	韩莉
	门卫
	刘丹丹
	别洪江
	雷明
	马艳慧
	马爽
	杨  江
	门  卫
	


注：1.公共区主要包括：本楼层楼道、本楼层和上一层楼之间楼梯及楼道部分；2.“三责”主要包括：上班期间的安全、卫生、节能（节水、节电）督促。
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