
长春医学高等专科学校

2009年秋季学期第8、9周主要工作及日程安排
时间：2009年10月9日                                                    校长办公室制表
	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	10. 9
星期五
	数字平台汇总（教学）
	校办
	全天
	刘  伟
	相关人员

	
	学生返校后全校甲流防控工作检查
	校办
	上午
	刘  伟
	防控领导小组

	10. 10
星期六
	数字平台汇总（全校）
	校办
	全天
	刘  伟
	相关人员

	
	延期毕业学生补考
	教务处
	全天   教室
	刘  伟
	教务处及相关教师

	
	下发扩招学生部分教材
	教务处
	全天   书库
	
	

	10. 12
星期一
	学生工作例会
	学工部 
	8：30  会议室
	刘英芳
	相关人员

	
	汇报工业干部供暖分户改造情况、研究校园供暖准备会议
	后勤办
	9：00

杨永太校长办公室
	杨永太
	后勤办、物业公司相关人员

	
	教材审核会
	教务处
	13：30

刘伟校长办公室
	刘  伟
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相关人员

	
	高级美容师开班
	教务处 

医学系
	全天  医学系
	刘  伟
	医学系相关教师

	10.13
星期二
	教学工作例会
	教务处
	8：30   会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	职教集团筹备会
	职教集团
	9：30  会议室
	刘  伟
	系部主任、职教集团相关人员

	
	教学任务下达、教材征订协调会
	教务处
	14：00  会议室  
	刘伟
	系教学主任、系办主任、教研部主任

	10.14
星期三
	示范校、省优课程预检
	教务处

示范校办公室
	13：30  报告厅
	刘  伟
	系部主任、副主任；汇报人；示范校、教务处相关人员

	
	基建工程会议
	基建办
	13：30  会议室
	杨永太
	基建办公室人员

	
	重点积极分子培训
	党  办
	15：00  报告厅
	周毅刚
	党办人员

	10.15
星期四
	教学工作督导会议
	教务处
	8：30  会议室
	刘  伟
	督导组、教务处

相关人员

	
	电热水壶验收
	后勤办
	9：00  校园
	刘英芳

杨永太
	后勤办、物业公司、学生处人员

	10.16
星期五
	口腔医院专业考察
	
	
	刘  伟
	刘洋、于景龙、王锐

	其他

工作
	迎接市委组织部检查
	党  办
	全周
	马  平

周毅刚
	相关人员

	
	甲流防范工作督查
	
	全周
	张湘富

刘  伟
	相关人员

	
	统计学生返校情况
	学工部
	9、10日
	刘英芳
	相关人员

	
	节后教学工作检查
	教务处
	全周  教室
	刘  伟
	教务处

	
	大外报名信息核对
	教务处
	周五—下周
	刘  伟
	相关辅导员

	
	试卷复核整改
	教务处
	全周   阅卷室
	刘  伟
	系部相关教师

	
	筹备全校羽毛球比赛
	工  会
	全周
	刘大程
	各分工会


注：上述时间如有变动，另行通知。
