
长春医学高等专科学校

2010年春季学期第4周主要工作及日程安排
时间：2010年3月19日                                                    校长办公室制表
	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	3. 22
星期一
	护理系外聘教师试讲
	护理系
	8：30 综合楼报告厅
	
	护理系相关人员

	
	人卫教材第二模块主编会议
	医学系
	9：00  综合楼会议室
	
	教务处人员、
模块二主编

	
	全国计算机等级考试考前培训会
	教务处
	上午 省考办
	
	教务处

微机教研室

	
	研究校园安全应急演练方案
	学工部
	13：30  8楼会议室
	刘英芳
	学生处、教务处、保卫处人员

	3. 23
星期二
	社区医院口腔设备标前会
	设备处
	8：30  设备处
	王作刚
	相关人员

	
	春季饮食安全、传染病防控部署会
	后勤办
	9：00

杨永太副校长办公室
	杨永太
	后勤办、饮食公司、物业公司、社区医院相关人员

	3. 24
星期三
	外聘教师相关信息统计表、

08版教学大纲编写金额校对
	教务处
	15点前 教务处  
	
	各系部

	3. 26
星期五
	2010年春季学期学期初教案展示及多媒体课件制作汇报会
	护理系
	8：20  

综合楼报告厅
	
	教务处、护理系相关人员

	
	社区医院口腔设备招标会
	设备处
	9：00  8楼会议室
	王作刚

孙猛刚
	相关人员

	
	下发选修课课表
	教务处
	15点前 教务处  
	
	各系部

	
	验收全国计算机等级考试考场
	教务处
	下午   教室
	
	教务处、学生处

	
	学生安全应急演练
	保卫处
	
	刘英芳
	相关人员

	其他

工作
	全国计算机等级考试相关事宜
	教务处
	全周 教务处
	
	相关系部

	
	全国计算机等级考试
	教务处
	3月27、28日  教室
	
	相关监考教师

	
	全校羽毛球比赛
	工  会
	22-24日
	刘大程
	各分工会


注：上述时间如有变动，另行通知。
