
长春医学高等专科学校
2009年春季学期第2周主要工作及日程安排

时间：2009年2月27日                                                    校长办公室制表

	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	3.2
星期一
	护士上岗证考前辅导班协调会
	成教部
	8：30
刘伟校长办公室
	刘  伟
	相关人员

	
	校级教学成果奖评审工作筹备会
	教务处
	9：00   会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	后勤例会
	
	13：00 

杨校长办公室
	杨永太
	后勤办、物业公司、饮食中心人员

	
	下达选修课教学任务
	教务处
	13：00  教务处
	
	相关人员

	3.3
星期二
	教学例会
	教务处
	8：30   会议室
	刘  伟
	相关人员

	3.4
星期三
	系部主任会
	
	8：30    会议室
	张湘富
刘英芳
	相关人员

	
	三级精品课程建设工作部署会
	教务处
	13：00  会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	全校辅导员培训
	学工部
	13：00

综合楼报告厅
	刘英芳
	全体辅导员及相关人员

	3.5
星期四
	社区卫生工作会
	社区医院
	9：00  会议室
	刘  伟
	社区、护理、医学、药学主任

	
	“三八”节女教授座谈会
	工  会
	13：00  会议室
	刘大程
	学校女教授

	3.6
星期五
	学校与施工单位监理见面会
	基建办
	9：00   会议室
	杨永太
	基建办人员

	
	全科医学自编教材工作会
	教务处
	13：00  会议室
	刘  伟
	全科医学教材编写主编、副主编

	其他

工作
	期初教学检查
	教务处
	一周
	刘  伟
	各系部

	
	团购房报名工作
	工  会
	一周
	刘大程
	各分工会主席

	
	发放教师及学生教材及教学辅导用书
	教务处
	一周  书  库
	
	各系部

	
	大学外语考试的报名、摄像工作
	教务处
	一周  教务处 
	
	各系部

	
	职业技能鉴定报名工作(公共营养师、保健按摩师)
	教务处
	一周  系  部
	
	各系部

	学校领导外出
	3月2、3日  马平书记外出开会

3月3日     张湘富校长外出开会


注：上述时间如有变动，另行通知。
