
长春医学高等专科学校

2009年秋季学期第7周主要工作及日程安排
时间：2009年9月25日                                                    校长办公室制表
	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	9. 27
星期日
	编排十一假期值班表
	校  办
	
	
	

	9. 28
星期一
	慰问包保贫困户
	
	上午兰家东道村
	马   平

刘大成
	

	
	教学例会
	教务处
	8：30 会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	吉林省教育厅校园规划会
	
	9：00   吉林
	杨永太
	后勤办主任

	
	精品课程建设工作会
	教务处
	9：30 会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	职教集团常务理事会筹备会
	教务处

职教集团
	10：30  会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	假期防控甲型H1N1协调会
	校  办

社区卫生服务中心
	13：30 会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	全科医学临床实习协调会
	成教部
	14：30 
刘伟校长办公室
	刘  伟
	成教部

	9. 29
星期二
	09年新教师岗前培训实践考核
	科教处
	8：30  1330教室
	刘  伟
	评委

	
	与长春市二次供水办公室签署交接手续
	后勤办
	待   定
	杨永太
	后勤办相关人员

	
	收集全校各部门上交数据平台数据
	校办、教务处、科教处
	全  天
	
	相关人员

	9.30
星期三
	处理原长春卫校药厂遗留药品问题
	后勤办
	8：30

地点：待定
	杨永太
	后勤办相关人员

	
	上报省教育厅高校基层统计报表
	校  办
	
	
	

	其他

工作
	安排十一期间学生具体工作
	学工部
	
	刘英芳
	学工部、各系部相关人员

	
	假前教学检查
	教务处
	一周 教室
	刘  伟
	教务处、系部

	
	教学系列防控甲型H1N1流感检查
	教务处
	一周
	刘  伟
	教务处

	
	防控甲型H1N1流感
	全  校
	一周
	刘  伟
	相关人员

	
	上报模拟医院设备政府招标采购采购计划
	设备处
	一周
	王作刚
	设备处相关人员

	
	发放新生教辅用书
	教务处
	一周 书库
	
	相关人员

	
	收集、汇总、统计、分析、核算、填报成人、高专、高专基层统计报表
	校  办
	一周
	
	


注：上述时间如有变动，另行通知。
