吉林省高等教育自学考试监考守则

一、监考员接受考点主考的聘任，具体负责考务操作和考场管理。监考员应当严守承诺，认真履责，严格维护考场纪律，确保考试公平、公正、安全、顺利进行。

二、监考员在考前必须参加培训，认真学习考试的有关政策规定，熟悉监考业务。

三、监考员必须佩带规定的监考员标志。监考员在考生入场前做好考前准备，考试结束后应检查、清理考场。

四、监考员在考前领取、分发试卷和答题纸时应认真核对，如发现问题要立即向考点主考报告。

五、监考员组织考生进入考场时应认真核对每一位考生的准考证、居民身份证，要求考生在《考场对照表》上签名确认，并对考生进行违禁物品检查。
六、开考前二十分钟，监考员现场展示试卷密封完整无损后，当众启封试卷袋，对试卷袋内的试卷课程名称和数量核对无误后，再分发试卷和答题纸，指导考生正确粘贴条形码、填写课程名称、考生姓名、准考证号。

七、开考15分钟后，禁止迟到考生入场，开考120分钟后方允许考生交卷离场，考生离开考场后不得在考场附近逗留和交谈。

八、两名监考员应分别在考场前、后监考，监督考生答题情况，发现考生有违纪、作弊动机时应及时警告，发现考生有违纪、作弊行为应及时处理，发现其他异常情况立即向主考报告。
九、监考员遵守监考纪律，不得擅离职守。不准携带手机、电脑等电子通讯设备进入考场；监考员应穿平底无声响的鞋，不吸烟、不打瞌睡、不阅读书报、不聊天、不抄题、不做题、不念题、不检查、不暗示考生答题；不得拖延考试时间；无特殊情况，不得随意在考场内走动或在考生附近驻足观看；考试期间不得以任何理由把试卷、答题纸或草稿纸带出或传出考场，对试题内容不作任何解释，试题有更正时应及时用板书当众公布。
十、监考员有权制止除佩带规定标志以外的人员进入考场。未经省自考办允许，任何人（包括考生、监考员）不得在考场内拍照、录像。

十一、监考员如发现小抄内容与试题相符，应及时向主考报告，由考点逐级上报至省自考办。

十二、考试结束前十五分钟，监考员应当众宣布剩余时间。考试结束信号发出后，监考员应立即制止考生继续答题。

十三、考生全部退场后，监考员应认真依座位序号（包括缺考试卷）从小到大回收、清点试卷和答题纸，无误后分别装袋交由验收员清点无误后，密封试卷袋和答题纸袋，并由监考员、主考签字。
十四、考试工作人员如违规、违纪，将视其情节按《国家教育考试违规处理办法》给予处分，直至追究法律责任。
