
长春医学高等专科学校

迎接省级示范性高职院建设项目验收工作的

实施方案
    2007年11月6日，我校正式入选吉林省示范性高等职业院校立项建设单位。三年来，经过全校师生的共同努力，我校的示范校建设工作取得了丰硕的成果。10月10日省教育厅专家组将莅临我校进行省级示范校建设成果验收，为使本次迎检工作扎实有序地进行，确保各项任务如期完成，特制定本方案。 

一、指导思想 
按照“以验收丰内涵、展实力、树形象、促发展”的原则，创造性、全方位、高水平的展示我校省级示范校建设成果，务求高品质通过本次验收。
    二、组织机构 

成立由校领导任组长的领导小组，下设组织组、联络组、宣传组、接待组、参观组，由相关处室负责人具体负责。组成如下：
组  长：张湘富

副组长：周毅刚、刘英芳、刘  伟、王作刚、
杨永太、孙猛刚、刘大程 

领导小组下设：

组织组、会务组、材料组、宣传组、联络组、保障组、参观组  

三、人员组成及任务分工
（一）组织组

组  长：张旭
副组长：李淑惠、周晓刚、佟晓光、胡静涛、姜玲姝、马龙（药学系配合）
工作任务：

1、负责整体策划；
2、负责纪念品的准备及发放；
3、负责会场的整体效果；
4、负责展示厅解说员的选配、培训与录音；
5、负责调度小型车辆；
6、负责专家组午宴安排；
7、《高等职业院校人才培养工作状态数据》的准备；
8、负责各组工作的协调和检查。
（二）会务组
组  长：靳丹虹
副组长：马爱民、杜红燕
工作任务：

1、负责会场的布置、座位安排等；
2、负责会议材料的整理和归档；
3、负责于9月10日前将《验收申请》、《项目总结报告》及《项目院校建设情况进展表》一式十份报送至教育厅“领导小组办公室”；

4、负责在9月20日前，在校园网“省示范性高等职业院校建设专栏”中公示《项目总结报告》、《项目院校建设情况进展表》及《高等职业院校人才培养工作状态数据》；
5、负责示范校成果展示时实物材料（教学类）的收集、登记及返还；

6、负责组织示范校成果展示布展（教学类）。
（三）材料组
组  长：杨鑫

副组长：王莹、刘洋、龙宇翔（医学系配合）
成员：孙乾、张虹、代生厚、尚占斌、田小海
工作任务：

1、负责稿件的起草和审定（含汇报PPT）；
2、负责示范校建设成果展示解说词的起草、修订；
3、负责示范校建设成果展示的整体策划及协调；

4、负责示范校建设成果展示展板的制作；
5、负责协调相关部门做好示范校建设成果展示的布展工作；
6、负责邀请函及后期慰问函的起草制作及送达；
7、负责策划、制作《示范校建设成果展示》短片；

8、负责示范校建设网页及相关链接的设计、制作；

9、负责会议相关资料的设计、装订及准备。
（四）宣传组
组  长：张立

副组长：王迪新、孙立波（外语培训中心配合）
工作任务：

1、负责营造宣传氛围（室内外、社区医院、会场及成果展示厅相关设计、制作、安装与摘撤）；            
2、负责会议当天全程照相、录像工作，并存档相关资料；
3、负责省、市、校媒体（报纸、网络）的宣传报道，并存档；
4、负责编辑、装订《示范校建设，我们在行动》宣传册一本。
（五）联络组

组  长：赵陆陆

副组长：于海涛、刘丹丹、袁兆新（护理系配合）
工作任务：

1、负责礼仪人员及接待人员的选配、培训及组织；

2、负责专家组的接送（含引领到座位）；

3、负责专家组与各组对接；
4、负责组织和引领专家组会场外活动（含展示厅、照相、社区服务中心及送上午宴车等）。
（六）保障组
组  长：马维娜

副组长：马继红、吕占军、王才、赵宇辉、李淑艳
工作任务：
1、负责校园和各楼公共区环境卫生；
2、负责示范校建设成果展示厅的维修、清扫及基础设施的安装；
3、负责整个校园的美化绿化；
4、负责验收当天车辆的指挥、疏导（含活动结束赴午宴车辆的指挥）；
5、负责校园安全秩序；
6、负责验收工作所需物品的采购。
（七）参观组

组  长：刘洪波

副组长：王春梅、赵冰、刘铁英（基础医学部配合）
工作任务：

1、负责与联络组保持实时联络；
2、负责社区服务中心及模拟医院卫生及文化布置；
3、负责验收当天实际考察学校流程的制定及组织工作（含本部门解说员选配、培训）。
    四、工作要求
（一）高度重视，周密安排，团结协作。热情接待，周到服务，为专家组顺利完成验收工作创造条件。
（二）积极参与，准备全面，重点突出，充分展示我校示范校建设的成果和水平。
本次验收工作既是我校省级示范校建设成果的全方位展示，也是各部门、各人日常工作痕迹的累积与内涵的丰厚，因此各部门要积极发动，广泛参与，材料收集齐全，展示到位，创造性地开展工作，确保高水平通过本次验收工作。
（三）高质高效，及时完成。
因本次验收工作时间紧、任务重，因此务请大家齐心协力，在规定时间内完成各项工作。

各工作组迎检任务分解细则及推进计划表请于9月20日（下周一）下午14:00前报组织组张旭处长处。

附件：1、长春医学高等专科学校迎接省级示范性高职院校建设项目验收工作推进计划表
     2、长春医学高等专科学校迎接省级示范性高职院校建设项目验收工作会序
     3、长春医学高等专科学校迎接省级示范性高职院校建设项目验收工作日程安排
迎接省级示范校建设立项验收工作领导小组
2010年9月15日
附件1     长春医学高等专科学校迎接省级示范性高职院校建设项目验收工作  推进计划表
                                                                                                           2010年_9月15日

	序号
	日期
	时间
	工 作 内 容
	负责人
	参加人员
	地 点
	相关联部门
	备 注

	1
	9月13日
	14：00
	进行总体策划，布置各组工作
	刘伟
	各相关处室、系部负责人
	刘校长办公室
	
	

	
	
	16:00
	形成实施方案初稿
	杨鑫
	组内人员
	办公室
	
	

	2
	9月14日
	9：30
	布置示范校建设成果展示厅相关工作

（非教学组）
	张旭
	相关处室负责人
	善教楼二楼会议室
	学工部、党办、宣传部、医学人文部、校办、后勤办、保卫处
	

	3
	9月15日
	8:30
	填写、汇总数据平台说明会
	张旭
	相关系部、处室负责人及信息员
	善教楼二楼会议室
	
	

	
	
	9:30
	示范校建设成果展示厅现场考察
	刘伟
	组织组、宣传组、材料组、保障组、会务组
	善教楼一楼
	
	

	
	
	16:00
	形成展示厅布展方案初稿
	杨鑫
	张虹
	办公室
	
	

	4
	9月16日


	13:30
	专业群汇报会
	刘伟
	教学系列
	1219教室
	
	

	
	
	16:00
	实施方案定稿
	刘伟
	材料组
	办公室
	
	

	5


	9月17日
	8:30
	网上公布实施方案
	杨鑫
	组内人员
	
	
	

	
	
	15:30


	上交数据平台信息
	张旭
	系部处室信息员
	
	各系部、处室
	

	
	
	
	上交示范校建设相关材料
	靳丹虹
	组内人员
	
	材料组
	

	
	
	全天
	修改完善数据平台
	张旭
	全校教师
	
	各系部、处室
	

	
	
	全天
	各工作小组召开会议细化责任，落实分工，形成方案与推进计划表
	各组组长
	各组组员
	
	
	

	6


	9月18、19日
	全天
	汇总、修订数据平台
	张旭
	组内相关人员
	
	各系部、处室
	

	
	
	全天
	汇总、修订会议相关材料
	靳丹虹
	组内人员
	
	材料组
	

	
	
	全天
	汇报稿件、专业汇报材料整改
	杨鑫
	孙乾、专业带头人
	
	各专业带头人
	

	
	
	全天
	修订展示厅布展方案
	杨鑫
	组内人员
	
	
	

	7
	9月20日
	8:00
	网上公示《项目总结报告》、《项目院校建设情况进展表》及《高等职业院校人才培养工作状态数据》
	靳丹虹
	组内人员
	
	
	

	
	
	8:30
	展示厅布展方案定稿、上传
	杨鑫
	组内人员
	
	
	

	
	
	11:00
	各组上交展板设计小样
	张旭
	相关处室负责人
	办公室
	党办、校办、学工部、医学人文部
	

	
	
	14：00
	各组上交任务分解及推进计划表
	张旭
	组内人员
	办公室
	各组组长
	

	
	
	15:00
	展示厅主背景初稿完成
	张立
	组内人员
	
	
	

	8
	9月21日


	8:00
	汇报稿件、专业材料二审
	刘伟
	教学系列
	刘校长办公室
	
	

	
	
	11:00
	验收展示厅维修、清扫工作
	刘伟
	组织组
	展示厅
	组织组、保障组
	

	
	
	13:30
	展示厅主背景定稿
	张立
	组内人员
	
	设计公司
	

	
	
	15:00
	示范校网页主页确定
	杨鑫
	组内人员
	
	校网络中心、网络公司
	

	
	
	全天
	各组整改
	刘伟
	组织组
	
	
	

	9
	9月22日9月23日

9月24日
	全天
	设计展示厅相关衍生物及展板
	张立
	组内人员
	
	设计公司
	

	
	
	全天
	设计、制作示范校网页
	杨鑫
	组内人员
	
	校网络中心、网络公司
	

	
	
	全天
	专业材料、汇报稿件整改
	杨鑫
	孙乾、专业带头人
	
	
	

	10
	9月25日
	15:30
	展示厅解说词定稿
	杨鑫
	组内人员
	
	
	

	
	
	上午
	汇报稿件、专业材料初步定稿
	刘伟
	材料组、专业带头人
	
	
	

	
	
	下午
	制作展板设计稿定稿
	刘伟
	
	
	宣传组、材料组
	

	11
	9月26日
	全天
	制作展示厅展板
	张立
	宣传组
	
	
	

	
	
	13：00
	对相关解说人员进行培训
	张旭
	
	
	
	

	
	
	14:00
	示范校建设相关材料整理完毕
	靳丹虹
	组内人员
	
	材料组
	

	8
	9月27日
	全天
	制作汇报PPT及短片
	杨鑫
	组内人员
	办公室
	
	

	
	
	全天
	编辑、设计邀请函、慰问函及示范校建设相关材料
	杨鑫
	组内人员
	
	设计公司
	

	
	
	全天
	示范校网页建设
	杨鑫
	组内人员
	
	
	

	
	
	全天
	收集、统计展示厅实物
	靳丹虹、张旭
	相关系部、处室
	展示厅
	相关系部、处室
	

	9
	9月28日
	8:30
	礼仪人员、接待人员培训
	赵陆陆
	
	
	
	

	
	
	9:00
	参观路线、流程确定
	刘洪波
	组内人员
	
	
	

	
	
	全天
	收集、统计展示厅实物并布展
	靳丹虹、张旭、杨鑫
	
	
	各系部、处室
	

	10

	9月29日
	8：30
	汇报PPT及短片二审
	刘伟
	材料组
	
	
	

	
	
	10:00
	示范校建设相关材料、邀请函及慰问函装订、制作完毕
	杨鑫
	材料组
	
	会务组
	

	
	
	15:00
	检查展示厅布展情况，各部门整改
	刘伟
	各系部、处室负责人
	
	
	

	11
	9月30日
	11:00
	示范校建设网页演示
	刘伟
	材料组
	
	校网络中心、网络公司
	

	
	
	14:00
	汇报PPT及短片初步定稿
	刘伟
	材料组
	
	
	

	
	
	14：30
	初步验收全校迎检工作
	张旭
	相关校领导，各系部、处室负责人
	
	各系部、处室
	

	
	
	15:30
	示范校建设网页正式开放
	杨鑫
	相关人员
	
	校网络中心、网络公司
	

	12
	10月1-4日
	全天
	各组整改
	各组组长
	组内人员
	
	
	

	13
	10月5-7日
	全天
	进一步修订汇报稿件、PPT及短片
	材料组
	组内人员
	
	
	

	14
	10月8日
	9:00
	各组汇报整改情况
	张旭
	相关校领导、各组组长
	二楼会议室
	
	

	
	
	13:30
	全校模拟迎检
	张旭
	相关校领导、各组组长
	
	
	

	
	
	15:00
	示范校建设网页正式开放
	杨鑫
	相关人员
	
	校网络中心、网络公司
	

	
	
	15:00
	汇报稿件、PPT及短片定稿
	杨鑫
	相关校领导、组内人员
	办公室
	
	

	15
	10月9日
	8:30
	验收全校迎检情况
	张旭
	相关校领导、各组组长
	
	各系部、处室
	

	
	
	全天
	各组继续完善
	各组组长
	
	
	
	


注：1、没标明具体时间的工作，时间另行通知；

2、以上推进计划如有变化另行通知。

                                                         迎接省级示范校建设立项验收工作领导小组
附件2                       长春医学高等专科学校
迎接省级示范性高职院校建设项目验收工作
会     序
时    间：2010年10月10日8：30
地    点：长春医学高等专科学校善教楼二楼会议室
参加人员：
吉林省教育厅专家组  组长：马  军
                成员：刘志国、魏  巍、李泽国、赵有生、

                      田志龙、多晓密

长春医学高等专科学校  领导班子全体、相关系部、处室负责人、
杨智源、周银玲、孙  莹、解惠铭、
孙  乾、张  虹、代生厚
第一阶段：开幕式

主持人：吉林省教育厅高教处  多晓蜜

1、多晓蜜介绍专家

2、校领导致欢迎辞

3、专家组组长马军讲话

第二阶段：汇报会

主持人：专家组组长  马  军
1、张湘富校长作《长春医学高等专科学校省级示范性高职院校建设项目验收自评工作汇报》
2、重点专业带头人做专业汇报              每个专业8分钟

3、观看长春医学高等专科学校示范校建设成果展示短片
附件3                        长春医学高等专科学校
迎接省级示范性高职院校建设项目验收工作
日 程 安 排
一、验收会议：

时    间：2010年10月10日8：30——9：40
地    点：长春医学高等专科学校善教楼二楼会议室
参加人员：

吉林省教育厅专家组  组长：马  军

                成员：刘志国、魏  巍、李泽国、赵有生、

                      田志龙、多晓密

长春医学高等专科学校  领导班子全体、相关系部、处室负责人、

杨智源、周银玲、孙  莹、解惠铭、
孙  乾、张  虹、代生厚

1、教育厅高教处  多晓密主持（8：30—8：40）
（1）介绍专家；

（2）校领导致欢迎词；

（3）专家组组长马军讲话。

2、专家组组长  马军主持（8：40—9：50）
（1）张湘富校长汇报示范校建设工作；

（2） 重点专业带头人做专业汇报；
（3）观看学校示范校建设成果展示短片。
二、专家组审阅资料、答疑（参观我校省级示范校建设成果展）（9:50—10:20）
三、专家组成员与校领导合影（善教楼前，10:20-10:25）
四、实地考察学校（10：25——11：00）。
五、专家组反馈意见（11:00—11:30）
六、午餐（11:30—13:00）

七、送往吉林交通职业技术学院（13：00—13:30）
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