<样 表>
部门： 校 办       填表人： 胡皓月      填表日期： 2014.9.23
涉密事项统计表
	序号
	具体工作事项
	知悉范围

	1
	接收的上级涉密文件
	保密信息管理人员及相关领导

	2
	班子会议记录
	班子成员、校办主任

	3
	学校档案
	档案管理人员及相关领导

	4
	未经学校审批对外发布的数据及信息
	信息管理人员及相关领导

	5
	涉及学校利益和社会声誉的信访事件
	信访管理人员及相关领导

	6
	涉诉案件证据
	办案人员及相关领导

	7
	未经校领导签发的校内文件
	文件起草者及相关领导

	8
	… …
	

	9
	
	

	
	
	

	
	
	


部门负责人：王晓丹（手写签字）
