长春医学高等专科学校
2008年秋季学期第11周主要工作及日程安排

时间：2008年10月24日                                                    校长办公室制表

	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	10.27
星期一
	系部青年教师基本功初赛（1）
	基  础
	8：10  2241教室
	刘  伟
	基础青年教师

	
	引进高层次人才招聘
	人事处
	13：00  会议室
	班子全体
	人事、教务、医学、护理系负责人

	
	校内课程评审专家组总结座谈会
	教务处
	14：30 会议室
	刘  伟
	校内评审专家

	
	制度建设组第六组汇报会
	
	下午 副校长室 
	杨永太
	第六组

	10.28
星期二
	系部青年教师基本功初赛（2）
	基  础
	8：10  2240教室
	刘  伟
	基础青年教师

	
	商讨社区卫生服务中心事宜
	
	上午
	刘  伟
	医务室相关人员

	
	迎接上级社区卫生工作检查
	医务室
	上午 会议室
	刘  伟
	教务处、药学系

	
	领导班子会议
	校  办
	下午
	班子全体
	

	
	2007-2008春季学期试卷抽查核查
	教务处
	全天 阅卷室
	刘  伟
	相关评委

	10.29
星期三
	全科医学计算机教材统编会
	教务处
	9：00  会议室
	刘  伟
	医学系、计算机教研部

	
	处长论坛
	党  办
	13：00  报告厅
	班子全体
	科级以上干部（教研室主任）、正高职称人员

	
	“医专精神伴我行”座谈会
	基  础
	14：30 基础5楼
	马  平

周毅刚
	党办、宣传部相关人员、基础全体

	
	外国专家讲座《中西文化碰撞》
	外事办
	15：00 图书馆报告厅
	
	相关人员

	
	医学系“绿色起点”演讲比赛
	医学系
	18：00  原7阶
	
	学生处、医学系相关人员

	10.30
星期四
	制度建设第三组汇报会
	
	8：30  会议室
	刘英芳
	第三组

	
	“医专精神伴我行”座谈会
	机关第二分工会
	13：00  1434教室
	周毅刚

刘英芳

刘  伟
	机关第二党支部全体、宣传部

	
	制度建设第二组汇报会
	
	13：30  会议室
	周毅刚
	第二组

	
	制度建设第七组汇报会
	
	下午
	孙猛刚
	第七组

	
	校园监控系统验收
	保卫处
	下午
	刘英芳

王作刚
	保卫处、设备处、纪检相关人员

	
	制度建设第八组汇报会
	
	下午
	刘大程 
	第八组

	10.31

星期五
 
	医学系青年教师教学大奖赛预赛
	医学系
	8：20  2241教室
	刘  伟
	医学系全体

	
	制度建设组第一组汇报会
	
	8：30  校长室
	张湘富
	校办、计财、外事负责人

	
	学生处例会
	学生处
	8：30  学生处
	刘英芳
	学生处全体

	
	制度建设组第四组汇报会
	
	上午  副校长室
	王作刚
	第四组

	
	教务处例会
	教务处
	13：30  会议室
	
	教务处全体人员

	
	 “医专精神伴我行”座谈会
	医学系
	14：00 2241教室
	周毅刚
	宣传部、医学系全体

	
	英语教学座谈会
	外事办
	15：00 会议室
	
	外教、国际交流部

外语教研部

	
	制度建设组第五组汇报会
	
	下午  副校长室
	刘  伟
	第五组

	
	公共学科部青师赛预赛
	教务处
	全体 待定
	刘  伟
	教务处、公共学科部

	
	上交年度工作总结及明年工作计划
	校  办
	全天
	
	相关人员

	其他

工作
	全校卫生抽查
	校  办

后勤办
	待定
	相关领导
	相关部门

	
	协调学籍处理相关事宜
	学生处
	待定
	刘英芳

刘  伟
	教务处、学生处

	
	上报政府招标采购项目需求表
	设备处
	一周
	王作刚
	相关人员

	
	筹备全校羽毛球比赛
	工  会
	一周
	刘大程
	相关人员

	领导外出
	王作刚副校长  25日-29日出差


