
长春医学高等专科学校

2010年秋季学期第18周主要工作及日程安排

时间：2010年12月10日                                                                   校长办公室制表
	日 期
	重 点 工 作
	承 办
部 门
	时  间
地  点
	参 加 人 员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	12.13
星期一
	上午教学设备招标谈判会    
	设备处
	9:30  市政府采购中心
	王作刚  
	设备处及相关部门人员

	
	中层干部会议
	校  办
	13:10  二楼会议室
	全  体
	全体中层干部

	
	外事项目宣传协调会
	外事办
	14:00  
刘伟副校长办公室
	刘  伟
	外事办、护理系、外语培训中心、计财处相关人员

	12.14
星期二
	教学例会
	教务处
	8:30  二楼会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	大学外语考试考前协调会
	教务处
	10:00  二楼会议室
	刘  伟
	校办、学生处、后勤办、保卫处、饮食服务中心、社区、外语教研部

	
	学术委员会会议
	科教处
	13:00  二楼会议室
	张湘富

刘  伟
	学术委员会委员

	12.15
星期三
	大考办考前工作会
	教务处
	9:00    教育宾馆
	刘  伟
	相关人员

	
	“执教奖”测评
	教务处
	12:30    二楼报告厅
	刘  伟
	全体专兼职教师

	
	“惠生奖”评选会
	学生处
	13:30  二楼报告厅
	刘英芳
	全体学工人员

	12.16
星期四
	长春地区社区卫生人员统一考试协调会
	成教部
	8:30  二楼会议室
	刘  伟
	相关部门

	
	心理危机干预座谈会
	学生处
	13：00  二楼会议室
	刘英芳
	专兼职心理辅导教师；部分学工人员

	12.17
星期五
	大学外语考试考场验收
	教务处 

学生处
	15:10  考场
	刘  伟
	相关人员

	其 他

工 作
	元旦联欢场地设计
	宣传部
	一周
	周毅刚
	相关人员

	
	大学外语四、六级考试；

大学外语A、B级考试
	教务处
	考场
	刘  伟
	相关人员

	
	检查外聘教师资源库
	教务处
	全周 各系部
	刘  伟
	相关人员

	
	检查联欢会节目排练情况
	工  会
	一周
	
	相关人员


注：上述时间如有变动，另行通知。
