长春医学高等专科学校
2008年秋季学期第5周主要工作及日程安排

时间：2008年9月12日                                                    校长办公室制表

	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	9.16
星期二
	公寓卫生检查
	学生处
	8：30 
	刘英芳
	学生处人员

	
	购置仪器设备论证会
	设备处
	9：00  会议室
	张湘富
	相关人员

	
	检查验收校园环境及公共区卫生
	后勤办

物业公司
	上午
	杨永太
	相关人员

	
	系部工作调研
	党委宣传部
	上午  系部
	
	宣传部人员

	
	全科医学教材排版定稿会
	教务处
	13：30 

刘伟校长办公室
	刘  伟
	全科医学教材模块1、5编写人员

	9.17
星期三
	研究09年招生计划
	事业发展处
	8：30 

英芳校长办公室
	刘英芳
	事业发展处相关人员

	
	全国职业医师考试考前筹备会
	教务处
	9：30 会议室
	刘  伟
	校办、学生处、保卫处、后勤办、饮食中心负责人

	
	验收校园指示标牌
	后勤办
	上午
	杨永太
	后勤办相关人员

	
	解放思想大讨论名人论坛
	党  办
	13：30 
综合楼报告厅
	班子全体
	科级以上干部
（含教研室主任）

	
	课程评审准备会
	教务处
	15：30 会议室
	刘  伟
	各系部教学主任

	
	检查审核拟报废固定资产情况
	后勤办
	下午
	杨永太
	相关部门

	9.18
星期四
	研究学生工作会议方案
	学工部
	8：30 

 英芳校长办公室
	刘英芳
	学工部相关人员

	
	编排扩招新生课表协调会
	教务处
	13：30 会议室
	
	各系部教学主任、系办主任

	
	教学系列数据上报审查
	教务处
	全天 教务处
	
	各系部相关人员

	9.19
星期五
	省级精神文明单位调研
	党委宣传部
	上午  市医院
	周毅刚
	宣传部相关人员

	
	研究各校区、家属区冬季供暖问题
	后勤办

物业公司
	上午
	杨永太
	相关部门

	
	第一次校内护理实训教材修订筹备会
	教务处
	13：30 会议室
	刘  伟
	护理系、教务处

	
	教务处例会
	教务处
	14：30 会议室
	
	教务处全体

	9.20

星期六
	全国职业医师考试
	教务处
	全天
	张湘富

刘  伟
	校办、学生处、保卫处、后勤办、饮食中心负责人

	
	全国计算机等级考试
	教务处
	全天
	刘  伟
	微机教研部、相关监考人员

	其他

工作
	完成全校住房补贴
	人事处
	一周
	王作刚
	人事处人员

	
	筹备团购住房
	工  会
	一周
	刘大程
	各支部书记

	
	编排扩招新生课表、教学日历收集汇编
	教务处
	全周
	
	各系部

	
	收集、汇总各部门数字信息
	校  办
	一周
	
	相关部门

	
	全校迎接“市爱卫会”检查
	校  办
	16-19日
	
	各部门

	学校领导外出
	9月19日上午  张湘富校长外出参会

9月16-19日   马平书记外出学习


注：上述时间如有变动，另行通知。
