长春医学高等专科学校
2008年秋季学期第13周主要工作及日程安排

时间：2008年11月7日                                                    校长办公室制表

	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	11.10
星期一
	国家护理实训基地建设上报材料
终审会
	教务处
	8：30    会议室
	刘  伟
	护理、护理实验室、医学主任教学主任、教务处人员

	
	研究国家助学金相关工作
	学工部
	9：00

刘英芳副校长办公室
	刘英芳
	相关人员

	
	教学系列制度建设框架自检
	教务处
	13：30 1215教室
	刘  伟
	高教、科教、教务处处长、系部教学主任、

教研部主任

	11.11
星期二
	党群系列制度建设框架汇报
	
	8：30
张湘富校长办公室
	张湘富

周毅刚

孙猛刚
	相关人员

	
	学生舍务安全工作会议
	保卫处

学工部
	8：30    报告厅
	刘英芳
	保卫处、学工部、系部

相关人员

	
	卫生所设备采购招标会
	设备处
	9：00    会议室
	王作刚

刘  伟

孙猛刚
	相关人员

	
	评选“医专精神伴我行”获奖征文
	宣传部
	上午  马平书记办公室
	马  平

周毅刚
	宣传部全体

	
	三级精品课程建设项目立项签字仪式
	高  教

教务处
	13：00   会议室
	刘  伟
	系部主任教学主任、教研部主任、课程负责人

	
	工作量统计协调会
	教务处
	14：00   会议室
	
	各系部教学主任、系办主任、教研部主任

	
	检查护理学生实习情况
	教务处
	下午
	
	教务处、护理系相关人员

	11.12
星期三
	后勤系列制度建设框架汇报
	
	8：30 
张湘富校长办公室
	张湘富

王作刚

杨永太
	相关人员

	
	处长论坛
	党  办
	13：10  报告厅
	班子全体
	科级以上干部(教研室主任)、正高职称人员

	
	全科医学专业建设第一阶段总结研讨会
	教务处
	14：30  会议室
	刘   伟
	全科医学相关人员

	11.13
星期四
	学校党委会
	党  办
	13：00   会议室
	党委委员
	

	
	教学系列制度建设框架汇报
	
	一天 

张湘富校长办公室
	张湘富

刘  伟
	相关人员

	11.14
星期五
	行政系列制度建设框架汇报
	
	8：10 

张湘富校长办公室
	张湘富

王作刚

杨永太
	相关人员

	
	申报省级试点专业培训
	示范校办公室
	8：30  报告厅
	
	申报专业带头人及专业骨干

	
	政府采购中心采购项目答疑会
	
	9：30 
	王作刚
	相关人员

	
	学生系列制度建设框架汇报
	
	13：00  

张湘富校长办公室
	张湘富

刘英芳
	相关人员

	
	教务处例会
	教务处
	13：30   会议室
	
	教务处全体人员

	其他

工作
	教学检查
	教务处
	全周
	刘  伟
	教务处、系部

	
	采购冬季取暖用煤
	设备处
	一周
	王作刚

杨永太

孙猛刚
	相关人员

	
	上报政府招标采购项目落实需求表
	设备处
	一周
	王作刚
	相关人员

	领导外出
	马平书记    11月10日-12日外出开会

刘伟副校长  11月14日下午外出开会


