吉林省高等教育自学考试监考员注意事项

1．开考后，监考员在巡视考场时，要逐个核实考生在答题纸上书写的课程名称、姓名、准考证号，条形码粘贴是否正确。

2．开考15分钟后，监考员须将缺考考生的条形码粘贴到答题纸指定位置，并在答题纸袋上在“缺考考生情况记载”处打“√”
3．出现考生条形码破损的情况，破损的条形码正常粘贴，监考员必须在答题纸袋上记录。
4．答题纸袋启封后缺少答题纸的或出现考生更换答题纸的情况，应在答题纸袋上记录详细情况,同时启用备用答题纸袋，缺考考生答题纸不允许作为备用答题纸使用。
5．监考员不能在考生答题纸上做任何标记。
6．监考员在开考前应该提示考生不允许折叠答题纸。
7．监考员收卷时将答题纸平铺展开,按照由小到大的座位号次序码放（包括缺考考生答题纸）。
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