
长春医学高等专科学校

2009年秋季学期第19周主要工作及日程安排
时间：2009年12月21日                                                    校长办公室制表
	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	12. 21
星期一
	3+2联办校统考
	教务处
	全天 联合办学单位
	
	相关系部教师

	
	汇总中层干部日常工作考核数据
	党 办
	全天
	
	相关人员

	
	收集职教集团成立归档材料
	校 办
	全天
	
	各会务组

	
	职教集团成立大会的收尾工作
	各会务组
	全天
	
	相关人员

	12. 22
星期二
	护理系外聘教师试讲
	护理系
	8：30-11：30

临床护理实验室
	刘  伟
	张立处长

刘铁英副处长

护理系教师

	
	教学例会
	教务处
	8：30 小会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	课表校对协调会
	教务处
	13：30  小会议室
	刘  伟
	教学主任、教研部主任、系办主任

	12. 23
星期三
	召开党委会
	党  办
	8：30 小会议室
	班子全体
	

	
	护理系英语加强班辅导员座谈会
	护理系
	13：10 小会议室
	
	相关人员

	
	全国计算等级考试摄像
	教务处
	全天  1434教室
	
	相关系部

	
	2009年归档工作培训
	校办
	12：30 多媒体1326
	
	相关人员

	12. 24
星期四
	学术委员会会议
	科教处
	8：30  小会议室
	张湘富

刘大程
	学术委员会委员

	
	2009年校级课程评审材料检查
	教务处
	全天   相关系部
	
	相关人员

	12.25
星期五
	护理系第二批人卫教材审稿会暨护理系国家精品课程筹备会
	护理系
	9：00-11：00
	刘 伟
	课程负责人

刘淑文、孙 乾

教务处处长

护理系教师

	
	2009年校级课程评审材料检查
	教务处
	全天   相关系部
	
	相关人员

	其他

工作
	期末考试试卷审核、印刷及试卷发放
	教务处
	全周
	刘 伟
	相关系部

	
	2009年度考核
	人事处
	全周
	
	

	
	采购模拟医院设备
	设备处
	全周
	王作刚
	

	
	核对住房信息档案
	后勤办
	全周
	
	

	领导外出
	22-25日刘伟校长到其它院校评审


注：上述时间如有变动，另行通知。
