长春医学高等专科学校

报告厅使用申请表
年    月    日
	申请部门
	
	参加人员
	

	用    途
	
	参加人数
	

	使用时间
	      年     月     日      时至      时

	使用物品
	音  响（     ）麦  克（     ）灯光变换（     ）
电子会标（     ）多媒体（     ）电脑（     ）

	部门负责人审批：
	校长审批：

	备   注：


校办制表
注：1、爱护报告厅内物品，使用前后应及时检查报告厅内物品的完好情况，如发现损坏及时上报校办，否则损坏由本次使用部门负责；

    2、保持报告厅内卫生，使用后要对报告厅进行清扫，由校办进行验收；

    3、如需加凳，自行解决。
