长春医学高等专科学校
2008年春季学期第1周主要工作及日程安排

        时间：2008年2月29日                                            校长办公室制表

	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加的
校领导

	3月3日
星期一
	学生处、各系部、体育教研部工作会议
	学生处
	8：30

刘英芳校长办公室
	刘英芳

	
	启用校园网、下发本周工作重点
	校  办
	
	

	
	下发2008年春季学期课程表
	教务处
	教务处
	

	
	学生信息员会议
	教务处
	
	

	3月4日
星期二
	保卫处工作发展研讨会
	保卫处
	上午    保卫处
	刘英芳

	
	招生工作研讨会
	事业发展处
	上午

刘英芳校长办公室
	刘英芳

	
	教学例会
	教务处
	8：30  会议室
	刘  伟

	
	确定调整岗位人员
	人事处
	
	王作刚

	
	06高护学生双选会
	护理系
	吉大医院
	

	3月5日
星期三
	2008年党务工作计划汇报会
	党  办
	8：30 会议室
	班子全体

	
	科级以上干部会议
	校  办
	9：00 综合楼报告厅
	班子全体

	
	思想政治工作研讨会总结表彰会
	党委宣传部
	13：30图书馆报告厅
	班子全体

	
	公寓卫生检查
	学生处
	待定
	刘英芳

	
	下发08年春季学期选修课教学任务
	教务处
	教务处
	

	3月6日
星期四
	组织召开新学期国际交流部学生大会
	国际交流部
	13：30图书馆报告厅
	李  欣

	
	下发2008年学校工作要点
	校  办
	
	

	3月7日
星期五
	校门亮化工程招标
	后勤办
	10：00  会议室
	杨永太

孙猛刚

	
	08版国护、英护教学计划讨论会
	国际交流部
	13：00  会议室
	李  欣

	
	女教授座谈会
	工会
	13：30  会议室
	刘大程

	
	与英国女王大学合作办学交流会
	国际交流部
	待定   会议室
	李  欣

	
	所有聘任人员填聘任合同书
	人事处
	
	

	
	发放评优证书
	人事处
	
	

	
	验收报告厅
	后勤办
	
	

	其他

工作
	北京大学首钢医院就业学生报到
	护理系
	1-3日
	

	
	联系韩国留学生入学就读事宜
	外事办、教务处、医学系
	3—7日
	张湘富

	
	编制分省招生计划
	事业发展处
	一周
	刘英芳

	
	制定“学雷锋”、“体育文化艺术节”

实施方案
	团委
	一周
	刘英芳

	
	筹备07年教学工作会议
	教务处
	一周
	刘  伟

	
	教学检查
	教务处
	一周
	刘  伟

	
	下发全校教师及学生用书
	教务处
	一周   教材库
	

	
	调整、修订社区医院图纸
	后勤办
	一周
	杨永太

	
	起草08年纪委工作要点、党风廉政建设责任书、调研提纲
	监察审计处
	一周
	孙猛刚

	
	制定并下达

“奥运年全校健身活动”、“创建学习型组织、争做知识型职工”方案
	工会
	一周
	刘大程

	
	落实女职工“四病保险”的投保工作
	工会
	一周
	刘大程


注：上述时间如有变动，另行通知。                     
