
长春医学高等专科学校

2010年秋季学期第22周主要工作及日程安排

时间：2011年1月7日                                                                   校长办公室制表
	日 期
	重 点 工 作
	承 办
部 门
	时  间
地  点
	参 加 人 员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	1.10
星期一
	“十二五”学科专业规划研讨会
	教务处
	8:30    二楼会议室
	刘  伟
	参加教学例会人员

	
	中层干部座谈会协调会
	校  办
	10:30  职工之家
	
	相关人员

	
	吉林省人才中心调研活动
	事业发展处
	13:00  二楼会议室
	张湘富

刘英芳
	各系部主管就业工作主任

	
	党委会、校长办公会
	
	15:00  二楼会议室
	全  体
	

	
	外籍教师引智培育项目协调会
	外事办
	下午  刘伟副校长办公室
	刘  伟
	外事办、外语培训中心相关人员

	
	日语外教面试会
	外事办
	下午    外事办
	
	外事办

外语培训中心

	
	药学系新年会餐
	药学系
	17:00   中澳大都会
	
	

	1.11
星期二
	教学各项大型考试成绩分析工作会
	教务处
	8:30    二楼会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	赴日留学项目洽谈会
	外语培训
	9:00    外语培训中心
	
	

	
	药监培训总结
	成教部
	13:00   二楼会议室
	刘  伟
	教务处、成教部

	
	社区卫生服务中心寒假工作安排
	社区
	15:00    社区中心
	刘  伟
	社区人员

	
	公共学科新年会餐
	公共学科党支部
	17:00   玛克威酒店
	
	公共学科全体

	
	教师下载终课表
	教务处
	全天
	刘  伟
	全体任课教师

	1.12
星期三
	全校培训开班仪式
	校  办
	8:30    图书馆报告厅
	全  体
	全校教职工

	
	机关一、二支部新年会餐
	机关一、二党支部
	17:30    松源大酒店
	
	机关一、二

党支部全体

	
	期末放假前教学安全检查
	教务处
	全天
	刘  伟
	相关人员

	1.13
星期四
	模拟医院新年会餐
	模拟医院
	17:00
	
	

	1.15
星期六
	医学系会餐
	医学系
	17:00     名门饭店
	
	

	1.16
星期日
	发放教师用书
	教务处
	全天
	刘  伟
	相关教师

	1.17
星期一
	基础医学部会餐
	基础医学部
	17:00
	
	

	1.18
星期二
	中层干部座谈会
	校  办
	全天
	全  体
	全体中层干部

	其他

工作
	全校培训
	
	1.14-17日
	全  体
	全校教职工

	
	批阅答题卡；成绩审核；年终材料归档；教师阅卷
	教务处
	全周 教务处
	刘  伟
	相关教师

	
	全国大学生就业服务

一体化系统培训
	事业

发展处
	
	刘英芳
	全体辅导员

就业相关人员


注：上述时间如有变动，另行通知。

