
长春医学高等专科学校

2009年秋季学期第16周主要工作及日程安排
时间：2009年11月27日                                                    校长办公室制表
	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	11. 30
星期一
	市委组织部来校考核干部
	
	10：00 综合楼报告厅
	全  体
	全体中层干部

	
	第二轮示范校建设论坛

汇报材料审核
	示范校建设办公室；教务处
	13：30  会议室
	刘  伟
	校办、职教集团、科教处、各系部主任

	
	政府招标采购答疑会
	设备处
	14：00  政务大厅
	王作刚
	相关人员

	
	收集校领导述职报告
	党  办
	全天
	全  体
	

	
	中期考试
	教务处
	下午  教室
	刘  伟
	相关系部监考、巡考

	12. 1
星期二
	学生工作例会
	学工部
	8：30  会议室
	刘英芳
	相关人员

	
	政府招标采购答疑会
	设备处
	9：30  政务大厅
	王作刚
	相关人员

	
	中期考试
	教务处
	下午  教室
	刘  伟
	相关系部监考、巡考

	12. 2
星期三
	职业生涯规划大赛表彰大会
	事业发展处
	12：10
	刘英芳
	各系学生工作副主任、团委相关人员

	
	第二轮示范校建设论坛
	教务处
	13：30  

综合楼报告厅
	全  体
	科级以上干部、行政人员全体

	
	重点积极分子培训班结业考试
	党  办
	14：30
1103、1104教室
	
	相关人员

	
	市工会年会
	市总工会
	一天
	刘大程
	

	12. 3
星期四
	接待内蒙通辽职业学院参观
	校  办
	
	
	相关人员

	12.4
星期五
	新开课教师试讲
	教务处
	8：30

1217、1222教室
	刘  伟
	相关评委

	
	危险药品库检查
	教务处
	上午
	刘  伟
	教务处、医学系

	其他

工作
	学生公寓用水情况调研
	学工部
	一周
	刘英芳
	相关人员

	
	期末教学检查
	教务处
	一周
	刘  伟
	各系部

	
	全国极端及登记考试报名
	教务处

计算机教研室
	一周
	刘  伟
	计算机教研室

	
	期末考试试题交审、印刷
	教务处
	一周
	刘  伟
	相关人员

	
	精品课程建设录像
	教务处
	一周
	刘  伟
	相关人员

	
	全校科级干部考核
	人事处
	一周
	王作刚
	全体科级干部、人事处相关人员

	
	采购模拟医院设备
	设备处
	一周
	王作刚
	相关人员

	
	设计、装修图书馆一楼报告厅背景；
收集、制作成人版《走进医专》
	党委宣传部
	一周
	周毅刚
	相关人员


注：上述时间如有变动，另行通知。
