长春医学高等专科学校
2008年秋季学期第14周主要工作及日程安排

时间：2008年11月14日                                                    校长办公室制表

	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	11.17
星期一
	学生工作例会
	学工部
	8：30   会议室
	刘英芳
	相关人员

	
	社区医院建设协调会
	卫生所
	9：00  校医务室
	刘  伟
	后勤办、采购办、医务室相关人员

	11.18
星期二
	教学例会
	教务处
	8：30   会议室
	刘  伟
	主管部门负责人

	
	第二阶段制度建设（内容）工作会议
	教务处
	10：00  会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	研究新建教学楼工作量清单

以及确定监理单位
	基建办
	待定
	张湘富
王作刚

杨永太

孙猛刚
	相关人员

	
	制度建设推进情况演示会
	校  办
	13：00   综合楼报告厅
	班子全体
	全体行政人员

	11.19
星期三
	三级精品课程建设框架汇报会
	教务处
	8：30   会议室
	刘  伟
	教学主任、申报精品课程带头人

	
	柴油机组发电设备招标会
	设备处
	9：00

市政府采购中心
	王作刚
	相关人员

	11.20
星期四
	全科医学专业建设研讨会
	教务处
	8：30   会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	迎接市委组织部检查
	党  办
	13：30  会议室
	相关领导
	

	11.21
星期五
	防火疏散演练
	保卫处
	中午    恕苑
	刘英芳
	保卫处、学工部

相关人员

	
	专业带头人、专业骨干
专业建设能力培训
	示范校
	13：30  会议室
	刘伟
	专业带头人

专业骨干

	
	教务处例会
	教务处
	15：00  会议室
	
	教务处全体人员

	
	招聘毕业生情况汇报
	人事处
	待定
	王作刚
	人事处人员

	其他

工作
	筹备学生工作会议
	学工部
	一周
	刘英芳
	相关人员

	
	人才引进手续办理工作
	人事处
	一周
	王作刚
	相关人员

	
	上报政府招标采购项目
	设备处
	一周
	王作刚
	设备处人员

	
	全校羽毛球比赛
	工会
	一周
	刘大程
	相关人员

	
	省级试点专业申报准备工作
	药学系
	一周
	刘大程
	相关人员

	领导外出
	无


